UCHWAELA Nr 278/09
RADY MIEJSKIEJ W SWIECIU
Z dnia 29 grudnia 2009 r.

W sprawie przyjecia protokolu z przeprowadzonej przez Komisje Rewizyjna kontroli

problemowej Swietlicy Profilaktyczno — Wychowawezej ,,Gniazdo” w Swieciu.

Na podstawie art. 18 a ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zmianamil) w zwigzku z § 49, pkt 1, lit ,¢’
Statutu Gminy Swiecie (Dz. Urz. Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego Nr 106, poz. 1848

z dnia 8 wrzesnia 2005 r.), uchwala sie, co nastepuje:

§1. Przyja¢é protokot z przeprowadzonej przez Komisje Rewizyjna kontroli problemowej

Swietlicy Profilaktyczno — Wychowaweczej ,,Gniazdo” w Swieciu w zakresie:

1)  gospodarki finansowej jednostki;
2)  realizacji zadan statutowych;
3) dzialalnosci wybranych $wietlic.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Swiecia.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

'Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z2004 r. Nr 102,
poz. 1053, Nr 116, poz. 1203, z 2005 . Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, 2006 r. Nr 17, poz.128, Nr 181,
poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223,
poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420.



Uzasadnienie

Zgodnie z planem pracy w dniach od 26 pazdziernika 2009 r. do 05 listopada 2009 r.
Komisja Rewizyjna przeprowadzita kontrole Swietlicy Profilaktyczno — Wychowawczej

,»Gniazdo™ w Swieciu w zakresie:

1) gospodarki finansowej jednostki;
2) realizacji zadan statutowych;
3) dziatalnosci wybranych swietlic,




PROTOKOL. Z KONTROLI

‘problemowej Swietlicy Profilaktyczno — Wychowawczej ,,Gniazdo” w Swiecin
Dprzeprowadzonej w dniach od 26 pazdziernika 2009 r. do 05 listopada 2009 r. przez Zespot
Kontrolny w skladzie: :

Kierownik zespolu - radny Adam Cieslak;
Czlonek zespoh - radny Jerzy Adrych;
" Czlonek zespohu : - radna Gabriela Chmiel

na podstawie upowazmienia do kontroli nr 10/09 z dnia 22 wrzeénia 2009 r. udzielonego
przez Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Swieciu. '

| Kontrolg problemows objeto:

Dziatalnos$é Swietlicy’ Profilaktyczno-Wychowawczej ,, Gniazdo™ w Swieciu w zalwesie:
1. realizacji celéw i zadan okreslonych w Statucie i Regulaminie Swietlicy; -
2. gospodarki finansowej jednostki za I pélrocze 2009 r.;
3. dzialalnosci merytorycznej wybranych oddzialéw Sﬁw’eﬂicy.

Kontrolujgcy dokonali nastgpujacych ezynnosci kontrolnych:
Przeprowadzono analizg dolq;mentéw dotyczacych:

1. realizacji celow i zadari okreslonych w Statucie i Regulaminie Swietlicy zakresie:
a) zasad przyjmowania wychowankéw do S‘w‘z‘etlicy;
b) sprawowania nadzoru nad powierzonym mieniem;
¢) teczek akt personalnych zatrudnionych w Swietlicy 0séb;
d) realizacji nadzoru merytorycznego nad funkcjonowaniem Swietlicy.
2. gospodarki finansowej jednostki za I potrocze 2009 r. w zakresie:
a) informacji z realizacji planu finansowego za I pétrocze 2009 r.;
b)realizacji zadah inwestycyjnych.
3. dzialalnosci merytorycznej wybranych oddzialow S‘wietliqx zakresie:
a) uméw cywilno-prawnych dotyczacych wynajmowania pomieszczer;
b) organizacji pracy;
c) dokumentacyi S‘wietlicy.

W wyniku powyiszych ezynnosci kontrolujaey dokonali nastgpujacych ustalen:

Ad. 1

Swietlica Profilaktyczno-Wychowaweza ,,Gniazdo” w Swiecin (zwana dalej ,,Swietlica:’),
prowadzi dziatalnoéé w formie jednostki budzetowej Gminy Swiecie. Swietlica dziala na
podstawie Regulaminu przyjetego Zarzadzeniem Nr 75/03 Burmistrza Swiecia z dnia
31 stycznia 2003 r. oraz Statutu przyjetego Uchwaly Rady Miejskiej w Swieciu z dnia
30 kwietnia 2009 r. W skiad Swietlicy wehodzi 6 oddziatéw zlokalizowanych na terenie
Gminy, w obszarach o najwiekszych problemach opickuiczo-wychowawczych.

a) Wychowankéw do. Swietlicy przyjeto w 2009 r. na prosbe rodzicdw lub za pisemna zgodsg
rodzic6w oraz na wniosek pedagoga szkolnego (1 wniosek).
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Na dzien kontroli liczba dzieci w poszezegolnych oddziatach wynosita: _

* m. Sartowice - 12 wychowankéw, wychowawca p- Karolina Jagielska — 0,65 etatu;

* Gimnazjum nr 2 - 15 wychowankéw, wychowawca p. Emilia Janke ~ 1/2 etamy;

* Os. Marianki - 20 wychowankéw, wychowawca p- Karolina Ratkowska — 0,65 etatu;

» Szkola Podstawowanr 5 - 20 wychowankéw, wychowawea p. Monika Swierczyﬂska -
0,65 etatu; : ‘

* Os. przy ul. Tucholskiej - 19 wychowankéw, wychowawca p. Joanna Kufel — 0,65 etam
( obecnie umowa na zastepstwo - p. Danuta Bartnik - Aronowska);

e Szkola Podstawowa w Terespolu - 20 wychowankéw, wychowawca p. Agnieszka
Maciag — 0,65 etatn; - i

O przyjecin do Swietlicy decyduje Kierownik §wieﬂicy, ktérym od 03 wrzesnia 2007 . jest
p- Klaudia Subkowska. ' ‘

Karty podopiecznych. zawierajace istotne informacje o dzieciach i ich pobycie
w placéwee, wnioski i zgody rodzicéw na pobyt dzieci, roczne plany pracy profilaktyczno-
wychowawczej oraz dzienniki zajeé przechowywane sa w oddzialach Swietlicy. Stan
zabezpieczenia dokumentacji jest na poziomie dobrym /wszystkie oddzialy Wyposazono
w jednolite szafki zamykane na klucz/. ‘ :

b) . Ewidencje mienia znajdujacego sig w placéwee prowadzi Kierownik S'Metﬁcy.
Zakupiony sprzet ewidencjonowany jest w ksigdze inwentarzowej zgodnie z planem kont.
W oddzialach sprzet ujety jest w rejestrach wyposazenia pomieszezenia. Protokoly odbioru
przekazanego sprzetu dla Swietlicy znajduja sie u Kierownika S'wieﬂicy. :

Wedhuig oceny Zespohu Kontrolnego prowadzona ewldencja nie wyczerpuje wszystkich
norm przypisanych tej czynnodei. Zostaly podjgte czynnoscei przez Kierownika évrieﬂicy
zmierzajace do zalozenia nowej, aktualnej ksiggi inwentarzowej, co pocigga za soba
koniecznoéé opracowania arkuszy spisu z natory w poszezegblnych filiach oraz powolania
komisji celem dokonania wybrakowania i zdjecia z ewidencji sprzetn niesprawnego i nie
nadajacego sie do naprawy, ani do dalszej eksploatacji. W 2009 r. dokonano zakupu sprzetu
do Swietlicy wymagajacego ujecia w ksigdze inwentarzowe;j / powyzej 200,00 z1) w postaci
aparatu fotograficznego i urzadzenia do opis6éw identyfikacyjnych sprzetu i urzadzen.

W ocenie Zespotu Kontrolnego nalezy do konca I kwartatu 2010 r. dokonaé komisyjnego
sprawdzenia stanu ewidencyjnego sprZgtu bedacego na wyposazeniu Qwictlicy oraz
wybrakowania i zdjecia z ewidencji zuzytego sprzetu (przy przejmowaniu. obowigzkéw
W 2007 . preez p. Klaudie Subkowska tej czynnodci nie dokonano). Przedstawiona w czasie
kontroli ksigga inwentarzowa zostata zatozona w 1999 r.

¢) Zesp6t Kontrolny sprawdzil teczki akt personalnych zatrudnionych w Swieﬂicy 0sGb.
Swietlica zatrudnia 6 pracownikéw merytorycznych posiadajacych wymagane kwalifikacje
pedagogiczne do pracy z dzieémi. Obecnie dziatalnogé placéwki nie jest nzupelniana pracg
woluntariuszy zatrudnionych na podstawie pisemnego porozumienia, na co pozwalajg
obowigzujace przepisy. Obowigzki pracownikéw zostaly ujete w Regulaminie Swieﬂicy
Profilaktyczno-Wychowaweczej ,,Gniazdo” w Swieciu.

Teczki akt personalnych do czasu zakoriczenia kontroli zostaly uzupemione
brakujacymi dokumentami, w tym upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych,
zgodnie z trescig art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Zarzedzeniem nr 1/2009 z dnia 30 czerwca 2009 r. Kierownik §wieﬂicy ustalila
regulamin wynagradzania pracownikow éwietlicy zgodnie z obowiaznjacymi w tym zakresie

przepisami,
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d) Zgodnie z § 11 Statutu Swietlicy kontrole gospodarki finansowej Swietlicy sprawuje
Skarbnik Gminy, a kontrole merytoryczna zespdt ztozony z Sekretarza Gminy, Kierownika
Osrodka Pomocy Spotecznej oraz Kierownik Osrodka O$wiaty i Wychowania.

Wyzej wymieniony zespdl przeprowadzil ostainia kontrole w dniach 11 i 15 czerwea
2007 r. Kontrolowane zostaly wszystkie oddzialty Swietlicy.

Konirola obejmowata:
e pospodarke mieniem S'wietlicy;
® Sprawy organizacyjne i pracownicze.

Efektem kontroli byly stwierdzone istotne nieprawidtowoéci oraz koniecznodé zmiany
na stanowisku kierownika Swietlicy.

Skarbnik Gminy p. Marzenna Rzymek przeprowadzita kontrole w ramach obowiazku
wynikajacego z art. 187 ustawy o finansach publicznych. Dotyczyla sprawdzenia co najmniej
5% wydatkéw budzetowych nadzorowanej jednostki. Konirola przeprowadzona zostala
16 grudnia 2008 r. i obejmowata wydatki za rok 2008 w wysokodci 36.832,00 zi, co stanowilo
6,7% planowanych wydatkéw. Wnioski wynikajace z kontroli byly pozytywne.

W miesigen lipcu 2008 r. Swietlica podlegata audytowl wewnetrznemu — nr zadania
audytowego 03/2008.

Ad2

a) Zespol Kontrolny dokonal analizy przedstawionsj informacji z reahzacjl planu
finansowego Swmthcy za 1 polrocze 2009 r. Zestawienie planu wydatkow i jego wykonanie
przedstawia sig nastepujaco:

e Plan - 233.000,00 zI ‘Wykonanie 92.023,06 zl
1. Wynagrodzenia i pochodne pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace:
e Plan-133.830,00 z1 Wykonanie 51.161,89 z
2. Wynagrodzenia pracownikéw na umowe zlecenie:
s Plan-—25.000,00 z Wykonanie 11.815,07 zt
3. Koszty zwigzane z kierowaniem pracownikéw na badania lekarskie:
e Plan—-200,00 zt Wykonanie 0,00 zt
4. Remonty oddziatéw Swietlicy:
» Plan—12.000,00 zt Wykonanie 6.613,27 zi
5. Organizacja pétkolonii i kolonii letnich:
o Plan—12.870,00z1 Wykonanie 3.298,95 zt
6.Zorganizowane zajgcia na krytej ptywalni:
s Plan - 1.000,00 zt Wykonanie 880,0 zt
7. Zakup zywnosci:
e Plan—12.100,00 z  Wykonanie 3.609,89 zt
8. Wigilia:
o Plan - 5.800,00 7zt Wykonanie 0,00 zt
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9. Zakup materiatow: : S
» Plan-19.700,00 zt Wykonanie 8.711,80 zt

10 Pomoce naukowe: _
e Plan - 800,00 z1 - Wykonanie 0,00 zt

11. pozostate koszty zwigzane z dziatalnoscia Swieﬂicy:
e Plan—9.700,00 zk Wykonanie 5.932,19 zt

Fundacja ,Kolorowe marzenia” z Torunia ufundowata 43 bilety do Planetarium,
natomiast Firma Turystyczna ,,Skaut® w ramach organizacji Dnia Dziecka postawila
nieodptamie §cianke wspinaczkowa.

Wydatki niewygasajace z 2008 r. w wysokosci 60.000,00 zt zrealizowano w 100%
w terminie okreslonym w uchwale budzetowej.

Rozbieznodci miedzy planem a wykonaniem sq uzasadnione i zostaly wyjasnione przez
Kierownika Swietlicy. Zespot Kontrolny pozytywnie ocenia realizacje plamu wydatkéw
w I polowie 2009 r. Dla potrzeb éwieﬂicy wskazane jest opracowaé ,,Instrukcje sporzadzania
1 obiegu dokumentéw ksiggowych®. - o

Swietlica w 2009 r. nie brata udziafu w programach celem: pozyskania funduszy z Unii
Europejskie;j. _ ' '

b) Zadania inwestycjjne w I polowie 2009 r. realizowane byly w oddziale przy ul Tucholskiej -
w Swieciu. '
W miesiacu marcu dokonano remontu pomieszczef, na ktéry przeznaczono kwote

6.613,27 zt. Wykonano:

* wymiang umywalki oraz kompaktu w WC;

* doprowadzono wodg do kuchni;

» polozono plytki ceramiczne na podtodze oraz écianach luchni;

» polozono gladz, pomalowano $ciany w kuchni oraz przedsionkuy;

* podiaczono podgrzewacze wody biezace] w lazience oraz kuchni.

Zespot Kontrolny sprawdzit faktury na wymienione Wwyzej prace remontowe oraz dokonat
wizji lokalnej wykonanych zadat inwestyeyjnych. Warunki lokalowe pozwalaja w pehi
zaspokajac poirzeby wychowankéw i zabezpieczaja wlasciwe warunki pracy wychowawcy.

Ad.3
a) Swietlica posiada 2 umowy uzyczenia pomieszezen przeznaczonych na oddzialy 3wiet]icy:

* umowa uzyczenia zawarta dnia 30 lipca 2001 r. miedzy Gming Swiecie, a Swieﬂicq
dotyczaca pomieszezenia w budynkn $wietlicy wigjskiej o powierzchni 29,38 m?
w Sartowicach;

* umowa uZyczenia zawarta miedzy Gmina Swiecie, a Swietlicg dotyczaca
pomieszezenia na Os. przy ul. Tucholskiej o powierzchni 44,50 m?, zmieniona
aneksem z dnia 28 lipca 2009 r., dotyezacym pomieszczenl o lacznej powierzchni
75,42 m2.

Z pozostalymi podmiotami, w ktérych znajduja sig oddzialy Swieflicy nie zawarto
uméw cywilno-prawnych dotyczacych wynajmowania pomieszczen.

Zespdl Kontrolny wnosi o podjecie dziatan zmierzajacych do podpisania uméw
cywilno-prawnych dotyczacych uzyczenia pomieszezen przeznaczonych na oddzialy
Swietlicy. Jest to jeden z warunkéw rejestracji placéwki w rejestrze placéwek opiekuniczo-
wychowawezych prowadzonych przez Wojewode.
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b) Organizacja pracy oddziatu Swietlicy : : o

Kontrolowane oddzialy Swietlicy prowadzg swoja dziatalnosé przez 5 dni w tygodnin
po 5 godzin dziennie. Czas pracy w poszezegblnych oddziatach jest dostosowany do
wystepujacych potrzeb. O godzinach funkcjonowania placéwki decyduje Kierownik Swietlicy
na wniosek wychowawcy. Swietlica organizuje zajecia W grupach o kidrych mowa w
Regulaminie Swietlicy. Zespol Kontrolny wysoko ocenia przygotowanie merytoryczne
pracownikow S'wieﬂicy ich zaangazowanie i wlozony wkiad pracy.

Nalezy ujednolicié system sprzatania we wszystkich oddzialach / w tym mycie okien,
pranie firan itp/. Zdaniem Zespol najwlasciwszym wyjsciem byloby obciazenie
pracownikéw dodatkowymi obowiazkami wynagradzajac te czynnosé dodatkiem specjalnym
—~ O tym pisano we wniosku nr 13 cytowanej kontroli przeprowadzone] w dniach
11115 czerwea 2007 . ' _ :

Nalezy jednoczesnie zwrdcié wigksza uwage na sprawy bezpieczenstwa, higieny

- zabezpieczenia przeciwpozarowego.

c) Dokumentacja SWieﬂicy. :

Przedstawiona do kontroli dokumentacja, o ktére] mowa w Regulaminie Swieﬂicy byta
kompletna, czytelna i prowadzona wlasciwie. Zabezpieczona we wszystkich oddziatach
w jednakowych szafkach zamykanych na klucz. Dostep do dokumentacji posiada jedynie
pracownik merytoryezny Swietlicy. '

Pomieszezenia Swiet]icy s estetyczne i czyste. Widaé zaangazowanie pracownikdw
i wychowankéw w zapewnieniu jak najlepszych warunkéw do wypoczynku, rekreacji i nauki,

W poréwnaniu do wynikéw kontroli merytorycznej przeprowadzonej w 2007 r. nalezy
podkreslic, ze we wszystkich elementach dzialalnosci Swietlicy nastapita WwyraZna poprawa.

WNIOSKI: ,

1. Proponuje si¢ uaktuaini¢ Regulamin Swietlicy nadany w 2003 r. przez Burmistrza
Swiecia i sformulowany na podstawie ustawy z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy
spotecznej do aktualnie obowiazujacych w tym zakresie przepiséw.

2. Zespél Kontrolny wnosi o podjecie dziatai zmierzajacych do podpisania umdw
cywilno-prawnych dotyczacych uzyczenia wszystkich pomieszczen przeznaczonych
na oddzialy Swietlicy.

3. Zespdl Kontrolny wnioskuje o dokonanie do kofica I kwartalu 2010 1. komisyjnego
sprawdzenia stanu i jakosci sprzgtu bedacego na wyposazeniu Swietlicy.

W toku czynmosci kontrolnych wyjasnienia skladali:

1. Pani Klaudia SUBKOWSKA - Kierownik Swietlicy Profilaktyczno-Wychowawezej
»Omniazdo” w Swieciu;

2. Pani Danuta Bartnik — Aronowska — wychowawca 'ovddzialu Swieth’cy prey
ul. Tucholskiej w Swieciu;

3. Pani Karolina Ratkowska — wychowawca oddzialu Swietlicy na Os. Marianki
w Swiecin. ' ,
Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzeser: do protokoluw/wnesirasteprjqee Taszeienine—
—do.proteliot:

...............................................................................................................

.....................................................




Protokét kontroli sporzadzono w trzech Jjednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
dorgczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwodci zgloszenia w terminie 7 dnj

od podpisania protokoh pisemnych wyjasnies, co do zawartych w protokéle ustalen.

Protokét zawiera 6 ponumerowanych stron,

1. Kierownik zespohu | ~Q"9}‘1
2. Czlonek zespoh

.....

3. Czonek zespotu

.........................

{(podpis kierownika
Jednostki kontrolowanej)




