INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
0 wsparcie finansowe w zakresie rozwoju sportu
z Budzetu Gminy Swiecie

WPROWADZENIE

W celu wypelnienia wniosku niezbedna jest znajomosé tresci ogloszenia
konkursowego, w tym zasad konkursu, na ktoéry podmiot zamierza ztozy¢ wniosek. Ponadto
wazne jest zapoznanie si¢ ze wszystkimi wzorami dokumentow, ktore dotycza oglaszanych
konkursow.
Ogloszenia  konkursowe, wzory dokumentéw oraz wyniki rozstrzygnigtych konkursow
znajduja si¢ na stronie internetowej: www.bip.swiecie.eu — zakladka: ,,Gmina Swiecie”;
»Organizacje pozarzadowe”; ,Konkursy ofert”, jak rowniez na stronie:
www.sportwswieciu.pl — zakladka: ,,OKSiR”; ,,Dofinansowanie rozwoju sportu”.

Whniosek nalezy wypemli¢ czytelnie, tzn. maszynowo, komputerowo lub czytelnym
pismem. Wszystkie pola wniosku musza by¢ wypetnione. W przypadku, gdy dane pole nie
bedzie wypelnione piszemy ,, nie dotyczy”, a w przypadku pol liczbowych wpisujemy cyfre
,,0”. Obowigzkowo osoba uprawniona do reprezentowania organizacji musi zlozy¢
podpisy na kazdej stronie wniosku.

Wielkos¢ ,,po6l opisowych” mozna dostosowaé do swoich potrzeb, jednak
niedopuszczalne jest nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza wniosku.

Whiosek wraz z ponumerowanymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w kopercie.

STRONA TYTULOWA WNIOSKU
Na gorze wniosku nalezy umiesci¢ piecze¢ wnioskodawcy oraz wpisa¢ datg 1 miejsce ztozenia
wniosku.

Czes¢ | — Dane na temat organizacji pozarzadowej

1) Nalezy poda¢ pelng nazwe wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o dotacje na realizacje
projektu.

2) Nalezy podac¢ status prawny wnioskodawcy (tj. stowarzyszenie, fundacja itp.).

3) Nalezy poda¢ nr KRS lub numer w innym wtasciwym rejestrze.

4) Nalezy poda¢ date wpisu lub rejestracji (dzien-miesiac-rok).

5) Nalez poda¢ numer NIP i REGON wnioskodawcy.

6) Nalezy poda¢ doktadny adres wnioskodawcy wraz z kodem pocztowym.

7) Nalezy poda¢ numer telefonu wnioskodawcy wraz z wtasciwym numerem kierunkowym,
adres e-mail oraz strong www.

8) Nalezy poda¢ dane dotyczace rachunku bankowego wnioskodawcy (nazwa banku
i numer rachunku bankowego).

9) Nalezy poda¢ dane osoby lub 0sob oraz ich funkcje petnione w organizacji, ktore, zgodnie
z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego, Sg uprawnione do
reprezentowania wnioskodawcy na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
finansowych (zawierania umow).

UWAGA! Jezeli w KRS jest podane, ze dla wazno$ci umowy wymagane sg dwa podpisy 0sob
uprawnionych, to prosimy o nie wpisywanie 3, 4 czy nawet 5 osob. Osoby wskazane przez
wnioskodawce zostang wpisane do umowy o dofinansowanie projektu.



10) Nalezy poda¢ nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki (jednostki organizacyjnej),

Czesé 11 Opis projektu

1)
2)

3)

4)

5)

Nazwa projektu - z ogloszenia o naborze wnioskow.

ktora bedzie bezposrednio wykonywata projekt.

Tytut projektu - nalezy wpisa¢: szkolenie i udziat w rozgrywkach w np. pitki noznej,
koszykowece, pitki siatkowej itp.
Nalezy okresli¢ miejsce wykonywania projektu (np. Gmina Swiecie) oraz okres
realizacji projektu.
Nalezy okresli¢ istote projektu, zaktadane rezultaty oraz grupe docelowa. Nalezy
szczegdtowo opisa¢ projekt: jakie dziatania zostang podjete, w jaki sposdb zostang

zrealizowane, kto bedzie ich uczestnikiem.

Nalezy podac szczegotowy opis projektu, uzupeiniajgc Zatacznik nr 1 1 Zatgcznik nr 2.

W tabeli nr 1. nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych imprez z uwzglgdnieniem
imprez organizowanych przez klub oraz imprez wyjazdowych (opisa¢ w kolejnosci
chronologicznej ).

Tab. 1. Kalendarz imprez (organizacja lub uczestnictwo)

Tosé Ranga
L.p. Termin Miejsce o Nazwa imprezy zawodow/
uczestnikow ..
turnieju
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.

W tabeli nr 2. nalezy uwzgledni¢ podziat na okresy w cyklu rocznym (np. okres
przygotowawczy, startowy, przejsciowy), podajac terminy ich realizacji. W kolumnie nr 6
nalezy podac ilo$¢ jednostek treningowych w mikrocyklu danego okresu. Dopuszcza si¢
dotaczenie w formie zalacznika oryginalnego rocznego planu szkolenia.

Tab. 2. Roczny plan zaje¢é¢ szkoleniowych

Tlos¢
L.p. | Nazwa okresu Termin Miejsce Ilo$¢ uczestnikow jednostek
treningowych
1 2 3 4 5 6
1.
2.




Czes¢ 111 wniosku - Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji

6) W punkcie:

a) nalezy przedstawi¢ z podziatem na sekcje 1 grupy wiekowe pozycje w rozgrywkach, klase
rozgrywek, range rozgrywek i range zawodoéw w poprzednim sezonie sportowym.

b) nalezy ukaza¢ ilo$¢ zrealizowanych imprez w roku sktadania wniosku oraz liczbe

uczestnikow.

c) nalezy poda¢ informacje, ktore zdaniem wnioskodawcy s3 wazne dla wykazania

celowosci projektu.

projektu

1) Nalezy okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania w ztotowkach.

2) Nalezy okres$li¢ poszczegbdlne rodzaje kosztoéw oraz procentowy udzial dotacji
Gminy w stosunku do catosci projektu z podziatem na sekcje i grupy wiekowe.

Przyklad kosztorysu projektu:

1. Calkowity koszt projektu (w zh): 23 000,00

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow z podzialem na sekcje i grupy wiekowe.
Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow z podzialem na sekcje i grupy wiekowe — na rok
realizacji projektu

Klub ...t Sekcja/ grupa ................ Rocznik ...................
Ztegoz
. , finansowych Ztegoz
Rodzaj kosztéw (koszty Koszt srodkéw Wolon- | wnioskow |, )
merytoryczne i . : : %0 udzial
Lp dmini . . calkowity wlasnych, tariat anej Gmi
a mlnls.trac.y]ne zwiazane z (w z1) srodkéw z dotacji miny
realizacjg projektu) innych zrédel (w zd)
(wzl)
2 3 4 5 6 7 8
Koszty organizacyjno —
1. |statutowe:
ryczalty sedziowskie, obstuga
techniczna, obstuga medyczna,
uzupetnienie apteczki, badania 3.000,00 1.000,00 200000 | 66,67%
lekarskie, ubezpieczenia, ' ' ' ’
optaty Okregowych Zwigzkow
Sportowych, uprawnienia do gry,
licencje zawodnikdw i trenerow,
materiaty szkoleniowe.
2. |Koszty zwiazane z wyjazdami:
zakwaterowanie i wyzywienie 2 200,00 1500,00 0,00 700,00 | 31,82%
zawodnikéw, optaty wpisowe i ' ' ’ ' ’
startowe.
3 Ushugi zwiazane z organizacja:
' Wynajem obiektéw’ Sprz@tu ltp 1 OO0,00 0,00 500,00 500,00 50,00 %
4 Transport wyliczenie:
" |ilo$¢ km x stawka za 1 km
! ) 3900,00 900,00 0,00 3 000,00 76,92 %




5 Koszty zakupu sprzetu
" |sportowego i materialow,

(w tym odzywek, wody oraz 2 800,00 800,00 000 | 200000 | 7143%
pranie odziezy sportowe;j).
6. |Koszty zakupu pucharow,
dyplomow, statuetek itp. oraz
1 000,00 500,00 0,00 500,00 50,00 %

nagrod rzeczowych
(do 10 % dotacji).

7. |Koszty bezosobowe:

wynagrodzenie trenerow i
instruktorow wraz z pochodnymi 8 500,00 0,00 0,00 8 500,00 100 %

(do 50 % dotacji).

8. |Koszty administracyjne,
ksiegowe i obstugi projektu 400,00 200,00 0,00 200,00 50,00 %
(do 15 % dotacji).

Razem:| 23 000,00 5000,00 500,00 17 500,00 | 76,09 %

UWAGA!

e Wkiad wlasny oraz z innych zrodet (kolumna nr 5 kosztorysu) stanowig wytacznie
srodki finansowe.

e Wolontariat (kolumnie 6 Kkosztorysu) tylko na podstawie uméw zawartych
z organizacjami lub wolontariuszami (np. za wynajem obiektu, obstuge medyczna,
obstuge rachunkows itp.).

e Informacj¢ na temat wktadu pozafinansowego nalezy zamiesci¢ w czg$ci V wniosku.

e Procenty nalezy liczy¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Czes$¢ 1V wniosku - Przewidywane Zrédla finansowania projektu

Nalezy okresli¢, z jakiego zrodta 1 w jakiej wysokosci wnioskowana kwota dotacji oraz $rodki
wiasne jak i rodki z innych zrodet bedzie wptywaé na koszt realizacji projektu. Nalezy podaé
pelng nazwe firmy wspierajacej. Przy czym naleiy zachowaé proporcje pomiedzy wysokoscig
dotacji (max. 80 %) a srodkami wkiadu wlasnego (min. 20%) realizacji danego projektu.
Z powyzszej zaleinosci zwolnione sq projekty obejmujgce wylgcznie udzial w imprezach
sportowych wchodzqcych w skltad Ogolnopolskiego Wspotzawodnictwa Sportowego Szkol.

Przyklad:
Zrédlo finansowania 7} %

1. Wnioskowana kwota dotacji 17 500,00 76,09 %
2. Inne $rodki finansowe ogotem (nalezy zsumowac $rodki 5 000,00 21,74 %
finansowe wymienione w podpunktach a, b, ¢ i d) q - N
a) Srodki finansowe wlasne b b,
b)Swiadczenia pieni¢zne od odbiorcow projektu | T c 21.74%
¢) Srodki finansowe z innych zrédet publicznych ................. ¢ 5.000,00 d




d) Pozostate ....................... dooil,

3. Wktad osobowy (wolontariat) 500,00 2,17 %

Ogoélem 23 000,00 100%

Czes$¢ V oferty - Inne wybrane informacje dotyczace projektu

1) Nalezy okresli¢ pozafinansowy wktad wiasny (rzeczowy), tj. posiadany sprz¢t sportowy,
lokale wtasne lub inne lokale bezptatnie uzytkowane.

2) Nalezy zwigzle opisac¢ personel zaangazowany do realizacji projektu, tj. wymienic
osoby zatrudnione z podaniem zakresu ich zadan w projekcie (imi¢ i nazwisko, posiadane
kwalifikacje, grupa treningowa).

3) Nalezy uszczegotowic informacje zawarte w czesci IV (zrodta finansowania). Nalezy podac
informacj¢ o uzyskanych przez wnioskodawce srodkach finansowych ze Zroédet zewnetrznych
- od sponsoréw prywatnych lub publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona w ramach
srodkéw z innych zrodel w wierszu nr 4 tabeli (poda¢ nazwy sponsordéw oraz kwoty wsparcia
finansowego).

4) Nalezy poda¢ informacje¢ czy wnioskodawca przewiduje udzial partnerow w realizacji
projektu. Jesli tak, to nalezy poda¢ nazwe partnera, krotko opisa¢ jego udziat w projekcie
oraz zataczy¢ umowe partnerska lub o§wiadczenie partnera.

5) Nalezy poda¢ informacj¢ czy wnioskodawca oraz partnerzy posiadajg doswiadczenie
w realizacji zadan podobnego rodzaju. Nalezy zwie¢zle opisa¢ rodzaj, skale i warto$¢
najwazniejszych zadan podobnego rodzaju zrealizowanych w ciagu ostatniego roku.

OSWIADCZENIA (ostatnia strona wniosku):
Nalezy zapozna¢ si¢ ze wszystkimi o$wiadczeniami 1 udzieli¢ wiasciwych informacji oraz
poswiadczy¢ zgodno$¢ poprzez ztozenie podpisu.

ZALACZNIKI WYMAGANE DO WNIOSKU:

Do wniosku nalezy dotgczy¢ nastepujace zatgczniki:

1) Kalendarz imprez (organizacja lub uczestnictwo) kazdej grupy szkoleniowe;.

2) Roczny plan zaje¢ szkoleniowych, imienny wykaz uczestnikow kazdej grupy szkoleniowe;j
oraz kserokopie uprawnien treneréw (lista imienna zawodnikow nie dotyczy grup naborowych
1 organizacji prowadzacych zajgcia rekreacyjne dla mieszkancow gminy).

3) Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow z podziatem na sekcje i grupy wiekowe.

4) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego rejestru (wazny 12 miesigcy,
zgodny ze stanem faktycznym i prawnym) lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie oso6b go reprezentujacych.

5) Bilans oraz rachunek wynikow i strat (za poprzedni rok rachunkowy).

6) Skrocone sprawozdanie roczne z dziatalnosci statutowej klubu (za rok w jakim sktadany jest
whniosek).



UWAGA ! Zalaczniki w formie kserokopii winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez osoby uprawnione, ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu sa
upowaznione do reprezentowania podmiotu i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
finansowych. Jezeli w/w osoby nie dysponujg pieczatkg imienng powinny podpisaé si¢ petnym
imieniem 1 nazwiskiem oraz poda¢ petniong funkcje.

1. Whniosek jest uznany za kompletny jezeli:
a) dolaczone zostaty wszystkie wymagane zataczniki,
b) zalaczniki spetniaja wymogi waznosci,
C) wypelnione zostaly wszystkie pola wniosku.

2. Wniosek uznany jest za prawidlowy gdy:

a) jestzgodny z zasadami okreslonymi w ,,Regulaminie wspierania szkolenia i wspotzawodnictwa
sportowego w gminie Swiecia” zgodnie z Uchwata Nr 268/21 Rady Miejskiej w Swieciu z dnia
16 wrzesnia 2021 r., w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu na
terenie gminy Swiecie,

b) jest zgodny z celami i zatozeniami konkursu,

C) ztozony jest na wlasciwym formularzu,

d) zlozony jest w wymaganym w ogloszeniu terminie,

e) podmiot jest uprawniony do ztozenia wniosku,

f) wniosek oraz zatgczniki sg podpisane przez osobe uprawniona,

g) jest czytelny tzn. wypelniony zostal maszynowo, komputerowo lub czytelnym
pismem,

h) jest spojny tzn. istnieje logiczne powigzanie pomi¢dzy celami projektu,
szczegotowym zakresem rzeczowym projektu, opisem poszczegélnych planowanych dziatan
z kosztorysem projektu.

1) termin realizacji projektu zgadza si¢ z terminem wymaganym w ogloszeniu.



