Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych z dnia 15 lutego 2021 r.

Regulamin komisji przetargowej

Definicje
§1.

1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Swiecia lub osobe dziatajaca na podstawie
upowaznienia Burmistrza Swiecia, uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméOwienia publicznego,

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ przetargowa powolana zgodnie z postanowieniami Ustawy i
niniejszego Regulaminu,

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

4) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia lub inny przekazywany
wykonawcom dokument, w ktérym zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia zaméwienia,

5) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo zamowien publicznych (Dz.U.
poz. 2019 z p6zn. zm.)

6) UZP —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych,

7) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
W sprawie zamowienia,

8) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ gming Swiecie,

9) Zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne czyli umowe odptatng zawarta miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktorej zawarcie
podlega przepisom Ustawy.

§ 2.
Postanowienia ogdlne
1. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych przez Kierownika Zamawiajacego

w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Postanowienia Regulaminu majg odpowiednie zastosowanie do postgpowan prowadzonych we wszystkich trybach

udzielanych zaméwien.

3. Czynnosci w toku procedury udzielania zaméwienia dokonywane s3 z zachowaniem wewngtrznych regulacji

zamawiajacego, w tym miedzy innymi w zakresie obiegu dokumentow, sktadania wnioskow, wewnetrznych

uzgodnien.

4. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy Ustawy Pzp oraz inne

przepisy prawa regulujace udzielanie zaméowien.

§ 3.
Sklad Komisji

1. Kierownik Zamawiajacego wskazuje Przewodniczacego Komisji, Sekretarza i jej cztonkow, w drodze

Zarzadzenia.

2. Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore podlegaja wytaczeniu zgodnie z przepisami Ustawy Pzp.

3. Cztonkowie komisji w terminach okreslonych w ustawie Pzp sktadaja o§wiadczenie o istnieniu, lub braku istnienia

okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2. O$wiadczenie dolacza si¢ do protokotu z postgpowania o udzielenia

zamowienia.

4. Przewodniczacy Komisji wylgcza z jej prac cztonka, ktory:

a) zlozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2,

b) nie zlozyt o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,

c) zlozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastgpuje z chwilg uzyskania
wiadomos$ci wskazujacych na nieprawdziwo$¢ o§wiadczenia,

d) zlozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 jezeli po zlozeniu
o$wiadczenia okoliczno$ci takie zaistniaty.

5. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego,

ktory podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego

cztonka Komisji. Nowy cztonek Komisji sktada oswiadczenie, o ktorym w ust. 2 w najkrotszym mozliwym terminie.



6. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnos$ci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego wyltgczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego podejmujac decyzje o jego odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego
Przewodniczacego Komisji.
§ 4.

Udzial bieglych i innych os6b w pracach Komisji
1. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi
Zamawiajacego umotywowany wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).
2. Wniosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidywang wysoko$¢ jego wynagrodzenia wraz ze zrdédtem
finansowania.
3. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
4. Postanowienia § 3 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.
5. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego w stosunku do ktorego zajdzie
ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.
3. Biegly przedstawia opini¢ na pi§mie w terminie okreslonym w umowie a na zaproszenie Przewodniczacego
Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§5.
Prawa i obowigzki czlonkéw Komisji
1. Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem w
pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.
2. Obowiazkiem przelozonego cztonka Komisji jest umozliwienie mu udziatu w pracach Komisji.
3. Cztonek Komisji jest zobowigzany najwczesniej jak to mozliwe powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o swojej
nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.
4. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w dobrej wierze z zachowaniem najwyzszej starannos$ci
kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, swoja wiedza i do§wiadczeniem.
5. Do obowigzkoéw cztonkdéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
a) udziatl w posiedzeniach Komisji,
b) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
€) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w dialogu konkurencyjnym,
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w partnerstwie innowacyjnym.
d) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji zgodnie z poleceniami Przewodniczacego
Komisji.
§ 6.
1. Cztonkowie Komisji przeprowadzaja postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji, rowne traktowanie wykonawcow oraz zapewnia bezstronno$¢ i obiektywizm.
2. Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.
3. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegdlnoscei:
a) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktéorych mowa w § 2 ust. 2,
b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,
C) podziat prac,
d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia,
e) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o
udzielenie zamdOwienia,
f) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
g) prowadzenie postepowania, ktoére umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszy, dopuszczalny przez
przepisy prawa terminie,
4. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentow kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za
zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej i
w siedzibie zamawiajacego.
5. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0sob trzecich.
6. Do obowiagzkéw Sekretarza Komisji nalezy m. in.:
a) przygotowywanie, prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia,
b) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji posiedzen Komisji



C) sporzadzanie protokotu postepowania.
7. Przewodniczacy i1 Sekretarz Komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich obowigzkow z pomocy
organizacyjnej Wydziatu Organizacyjnego.

§7.
Czynno$ci w trakcie postepowania

1. Do obowiazkoéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m. in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ztozonych ofert nastapito w ustalonym miejscu i terminie,

b) przechowywanie i udostgpnianie ztozonych ofert tak, aby nie miaty do nich dostgpu osoby niepowotane,

€) zapewnia mozliwo$¢ badania ofert przez cztonkow Komisji w czasie posiedzen i w ramach ich indywidualne;j

pracy nad badaniem ofert.
2. Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenie Komisji przez osobiste zawiadomienie czlonkéw o miejscu i
terminie posiedzenia.
3. W przypadku braku mozliwosci osobistego zawiadomienia czlonka Komisji zawiadomienie nastepuje w formie
pisemnej za potwierdzeniem odbioru.
4. Biegli (rzeczoznawcy) uczestniczacy w pracy Komisji zawiadamiani sg o posiedzeniu Komisji w formie pisemne;.
§ 8.
CzynnoSci zwiagzane z badaniem i ocena ofert

1. Komisja moze pracowa¢ na posiedzeniach lub w trybie indywidualnej pracy cztonkow Komisji. Decyzj¢ w tej
sprawie podejmuje Komisja.
2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych dla danego
postgpowania.
3. Wyniki indywidualnej pracy cztonkow Komisji sg przedstawione ogoétowi cztonkéw na posiedzeniu Komisji.
4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapic¢ od indywidualnej oceny ofert.
5. Komisja podejmuje decyzje zwykla wickszo$cig gloséw w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw, w tym w
obecnosci Przewodniczacego Komisji.
6. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba glosow, decyduje gltos Przewodniczacego.
7. Glosowanie cztonkow komisji jest jawne.
8. Z posiedzenia Komisji sporzadzony jest protokot postepowania o udzielenie zamowienia zawierajacy istotne
postanowienia Komisji.
9. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.
10. Kierownik Zamawiajacego dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej poprzez zatwierdzenie propozycji
Komisji.

§09.
Zakonczenie prac Komisji
1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem zamoéwienia z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji o uniewaznieniu postgpowania.
2. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postegpowania do wlasciwej komorki
organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa.



