ZARZADZENIE NR 1212/18
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia 22 maja 2018 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt dla zadania dotyczacego

zagospodarowania Zamku Krzyzackiego w Swieciu i jego najbliiszego otoczenia

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 7 ust. 12 i 15, art. 31 ustawy z dnia
8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 18751 2232 oraz z 2018 .
poz. 130) 1 § 25 ust. 1 zalgcznika do zarzadzenia nr 457/16 Burmistrza Swiecia z dnia 31
marca 2016 r. w sprawie przyjecia nowego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Swieciu.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powolujg Jednostke Realizujacq Projekt dla zadania pn. ,,Zagospodarowanie Zamku
Krzyzackiego w Swieciu i jego najblizszego otoczenia”

§ 2. Regulamin organizacyjny przedstawiono w zalaczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Strukturg organizacyjng oraz zakres obowiazkéw JRP przedstawiono w zatgczniku
nr 2 do nintejszego Zarzgdzenia,

§ 4. Zarzadzenie obowigzuje w okresie realizacji projektu.

§ 5. Zarzadzenie traci moc obowigzujacg po uptywie wymienionego okresu.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

Planowana do przeprowadzenia przez gming Swiecie inwestycja moze byd
wspétfinansowana ze $rodkow zewnetrznych. Zgodnie z kryterium wyboru projekidéw
powolanie JRP jest dodatkowo punktowane i daje wigksze prawdopodobiefistwo
dofinansowania planowanej inwestycji.
| W zwiazku z konieczno$cig wlasciwego przygotowania pod wzgledem formalnym i
merytorycznym wniosku o dofinansowanie projektu, a tym samym realizacji projektu w
zaplanowanym terminie oraz rtozliczenia projektu po zakonczeniu inwestycji podjgcie

zarzgdzenia jest calkowicie uzasadnione.




Zataoznik nr 1 do zarzadzenia nx AZAL[AF

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt
dla projektu pn. ,Zagospodarowanie Zamku KrzyZackiego w Swieciu i jego najblizszego

otoczenia®

Dla prawidlowej realizacji projektu tworzy sie Jednostke Realizujaca Projekt, ktéra
odpowiada za calofciowe zarzadzanie projektem od fazy poczatkowej az do jego
zakoficzenia, a w szczegdlnosei za:
a) zarzgdzanie projektem -w calym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach
okredlonych we wniosku o dofinansowanie,
b) reprezentowanie beneficjenta we wszystkich sprawach organizacyjnych,
technicznych, prawnych i finansowych zwigzanych z realizacjs projektu,
¢) koordynacje wszystkich dzialat w zakresie realizacji czesci technicznej projektu
oraz w zakresie prowadzenia monitoringu realizacji projektu,
d) prowadzenie peingj obslugi finansowo-ksiggowej zgodnie z zapisami Ustawy o
rachunkowosci, Ustawy o finansach publicznych oraz wytycznych Instytucji
Zewngtrzne],
e) sporzadzanie 1 przedstawianie raportdw dotyczacych realizacji projektu,
) dokonywanie czynnosci odbiorowych, w razie koniecznosci egzekwowanie i
‘dochodzenie od wykonawcéw robot i ustug naleznych odszkodowar i kar,

g) gromadzenie i archiwizowanie dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu.

e Pracami JRP kieruje Kierownik JRP

e Kierownik JRP jest odpowiedzialny za calodciowa realizacje inwestycii i jej zgodnogé
ze wszystkimi procedurami. |

e Kierownik JRP wydaje polecenia wszystkim osobom pracujgcym w JRP.

e Kierownik JRP podlega Burmistrzowi Swiecia.

e W przypadku nieobecnosci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje Zast:;pca
Kierownika JRP lub wyznaczona przez niego osoba, nie diuzej jednak, niz przez 30
dni.

¢ W sytuacji nieobecnosci Kierownika JRP przekraczajacej 30 dni, Burmistrz Sw_iecia
powotuje na to stanowisko inng osobe w drodze zarzgdzenia.

e W sklad JRP wchodza nastg¢pujace zespoty robocze:

a) zespdl techniczny,



b) zespol organizacyjny,

¢) zespdl finansowy.

W ramach zadania wszystkie pisma zwigzane z projektem moga by¢ podpisywane
przez Kierownika JRP i musza by¢ opatrzone jego imienng pieczatka.

Zmiany w powyzszym regulaminie moga by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia

Burmistrza.




Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr /1242 //}f
Struktura organizacyjna i zakres obowiazkéw JRP

dla projektu pn. . ,,Zagospodarowanie Zamku KrzyZackiego w Swieciu i jego

najblizszego otoczenia”
Zadania Kierownika JRP:

¢ kieruje pracg JRP w sposob umozliwiajgcy prawidiows realizacje projektu pod
wzgledem administracyjnym, finansowym i technicznym,

¢ odpowiada za organizowanie, koordynowanie i nadzér prac wykonywanych przez
personel JRP,

s odpowiada za koordynacje realizacji projektu od momentu przygotowania projektu do
zakoficzenia trwatosei projektu,

¢ odpowiada za przygotowanie wniosku o dofinansowanie wraz z zalgcznikami i
koordynacjg procesu skiadania dokumentacji aplikacyjnej,

¢ odpowiada za monitorowanie postgpu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym,

» odpowiada za osiggnigcie wskaznikow projektu i ich utrzymanie w okresie trwatosci,

e odpowiada za kontakt z instytucja zewnetrzng,

e odpowiada za dzialania promocyijne projektu,

e odpowiada za rozliczenie projektu,

o odpowiada za sporzadzanie koniecznych sprawozdan finansowych, raportow,

- e odpowiada za monitoring wskaznikéw projektu,

W przypadku nieobecnoscei Kierownika JRP pracami JRP kieruje Zastgpea Kierownika JRP.
Zadania Zastepcy Kierownika JRP:

e kieruje pracg JRP w sposob umozliwiajacy prawidlows realizacje projektu pod
wzgledem administracyjnym, finansowym i technicznym,
& odpowiada za organizowanie, koordynowanie i nadzér prac wykonywanych przez

personel JRP,

¢ odpowiada za koordynacjg realizacji projektu od momentu przygotowania projektu do

zakonczenia trwaloscei projektu,



odpowiada za przygotowanie wniosku o dofinansowanie wraz z zalacznikami i

koordynacje procesu skiadania dokumentacji aplikacyjnej,

odpowiada za monitorowanie postepu prac zgodnie z harmonogramem Izeczowo-

finansowym,

odpowiada za osiggniecie wskaznikdw projektu i ich utrzymanie w okresie trwaloscei.
odpowiada za kontakt z instytucja zewngtrzna,

odpowiada za dzialania promocyjne projektu,

odpowiada za rozliczenie projektu,

odpowiada za sporzadzanie koniecznych sprawozdan finansowych, raportéw,

odpowiada za monitoring wskaznikdw projektu,

Zadania Zespolu Technicznego

odpowiada za przygotowanie dokumentacji projektowej,

odpowiada za uzyskanie wszelkich potrzebnych prawem dokumentéw do rozpoczecia
inwestycii,

odpowiada za zarzadzanie techniczne projektem (zgodnie z Harmonogramem
Procedur Przetargowych i Harmonogramem Rzeczowo - Finansowym),

odpowiada za techniczno-merytoryczng realizacje projektu,

odpowiada za koordynacje realizacji projektu, za wykonanie robot budowlanych
zgodnie z polskim Prawem Budowlanym oraz Harmonogramem Rzeczowo -

Finansowym,

Zadania Zespolu Organizacyjnego

odpowiada za zamoéwienia publiczne, przeprowadzenie procedury przetargowej i

zawarcie umowy z wykonawcea prac.

Zadania Zespolu Finansowego

L4

odpowiada za wlasciwy nadzdr nad realizacja finansowa projektu zgodnie z zapisami

odpowiednich umdéw na poszczegoélne zadania projektu,
6



odpowiada za weryfikacj¢ dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
odpowiada za przekazanie ptatnodci wykonawcom prac,

odpowiada za prowadzenie rejestru zweryfikowanych 1 zaptaconych faktur,

odpowiada za stworzenie i przestrzéganie polityki rachunkowosci sporzadzonej na
potrzeby projektu,

wspolpracuje z instytucjami zewnetrznymi finansowymi, skarbowymi 1 bankami w

zakresie finansowo-ksiegowym projektu.







