ZARZADZENIE NR 1093/18
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia 4 stycznia 2018 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej opiniujacej zloZone wnioski

konkursowe w ramach otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych.

Na podstawie art. 30 ust.1 w zwigzku z art. 7 ust.1 pkt. 19 ustawy z dnia § marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 2
pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst
jednolity Dz. U. z2016 r. poz. 1817 z pdzn. zm.),

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przyja¢ Regulamin Pracy Komisji Konkursowe] stanowigcy zalgczniki Nr 1 oraz
Oswiadczenie Czlonka Komisji Konkursowej stanowigcy zalacznik Nr 2, karte oceny
merytorycznej 1 finansowej ofert — zatacznik Nr 3, formularz oceny formalnej oferty — zalgcznik Nr
4, zbiorczy formularz oceny ofert — zalgcznik Nr 5, protokot z posiedzenia Komisji Konkursowej —
zatacznik Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.







Na

8.

9.

Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1093/18
Burmistrza Swiecia z dnia 4 stycznia 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Komisja Konkursowa jest zespolem powolanym na zasadach i w trybie okreslonym w
obowigzujagcym programie wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust 3 i przy uwzglednieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Komisja powolana przez Burmistrza Swiecia opiniuje zlozone wnioski na realizacje zadan
publicznych.

W pracach Komisji nie mogg bra¢ udzialu osoby podlegajace wylgczeniu na podstawie ar.
15 ust. 2d i 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

Kazdy czlonek Komisji przedstawia w formie pisemnej Os$wiadczenie, ktore stanowi
zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

W przypadku wylgczenia czlonka komisji na podstawie ar. 15 ust. 2d i 2f ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie nalezy powotaé
kolejna osobe aby sktad komisji nie zostat pomniejszony.

Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy wskazany przez Burmistrza droga Zarzadzenia.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) reprezentowanie Komisji w kontaktach zewnetrznych przed oferentami oraz innymi
podmiotami;

2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji

3) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji;

4) okreslenie zadan czlonkéw Komisji;

5) zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac;

6) nadzorowanie prawidtowosci sporzadzenia protokotu;

7) informowanie Burmistrza Swiecia o okolicznosci powodujacej wykluczenie osoby
wchodzgcej w sktad Komisji;

8) ustalanie informacji o przebiegu i wynikach oceny;

9) wszelkie inne czynno$ci wynikajace z koniecznosci prawidlowego przeprowadzenia
konkursu.

Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci
podczas prac Komisji.
Komisja, na podstawie ztozonych ofert przez organizacje:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania przez organizacje pozarzadows lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie,

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, tym
wysoko$¢ w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktérych organizacja pozarzadowa lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy o
pozytku publicznym i o wolontariacie bedg realizowa¢ zadanie publiczne,

4) uwzglednia planowany przez organizacje pozarzagdowsg lub podmioty wymienione w
art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie, udzial Srodkow
finansowych wiasnych lub $rodkéw pochodzacych publicznych innych zrédet na
realizacj¢ zadania publicznego,

5) uwzglednia planowany przez organizacje pozarzadows lub podmioty wymienione w
art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie, wklad rzeczowy,
osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkow,

6) uwzglednia analize i ocene realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzagdowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o
pozytku publicznym i o wolontariacie, ktére w latach poprzednich realizowaty



zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposdb
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.
10. Opinie Komisji Oceniajacej sa formulowane na zasadzie konsensusu i sg przedstawiane w
formie pisemnej Burmistrzowi Swiecia.
11. W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna oferta.
12. Przepisy majg zastosowanie takze, gdy w wyniku ogloszenia otwartego konkursu ofert
zostala zgloszona jedna oferta.
13. Spotkania Komisji Oceniajgcej protokotowane sg przez pracownika Urzedu Miejskiego —
Wydzialu Organizacyjnego.

e Dot
Tadeusz FoL0OAA



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1093/18

Burmistrza Swiccia z dnia 4 stycznia 2018 r.

OSWIADCZENIE CZEL.ONKA KOMISJI KONKURSOWEJ OPINUJACEJ OFERTY
SKLADANE W OTWARTYM KONKURSIE OFERT NA REZLIZAJCE ZADAN
PUBLICZNYCH GMINY SWIECIE

OSWIADCZENIE

W zwiazku z powotaniem mnie do pracy jako cztonka Komisji Konkursowej, oswiadczam, Ze
nie pozostaj¢ w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat w konkursie

A S ogloszonym w dnill..........ooeeiiiiiiiiiiiii przez Burmistrza Swiecia na
realizacjg zadania publicznego
023V

...............................................................................................................

......................

ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwos$é co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert
1 nie podlegam wylaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2 d 1 2 f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W razie zmiany jakiejkolwiek informacji podanej w o$wiadczeniu, zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego ztozenia w formie pisemnej nowego oswiadczenia

imig, nazwisko data i podpis

........................................................






Nazwa

Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 1093/18

Burmistrza Swiecia z dnia 4 stycznia 2018 r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ I FINANSOWEJ OFERT - wzér

.
oferenta:.......... eteseerscescennevrensnanrasarasesacacsnrtonannn ceevensennnes teesresnesceccsssscssnrensanne

Tytul

Imie i nazwisko

oceniajacego:.......... Ceasetesneeriaetatntisisastsasussasasaesnaian cereasnns cerreerareacrecrenitacrarsanarnnnoacenns
Lp. Kryteria merytoryczne Skala oceny
1. | Zgodno$§é¢ celéw projektu z  celami 06123435
statutowymi wnioskodawey
bardzo staba bardzo dobra
2. | Zgodno$é projektu z wymogami konkursu 0123435
bardzo staba bardzo dobra
3. | Trafno§¢ uzasadnienia projektu 012345
(prosimy oceni¢ c¢zy problem i/lub potrzeba
przedstawione w projekcie oraz grupa oséb, ktore one bardzo staba bardzo dobra
dotyczg, zostaly klarownie zdefiniowane)
4. | Otwarto§¢ wnioskodawcy na  lokalng 0123435
spolecznosé i stopien jego zaangaZowania w
zakresie wspolpracy z gminnymi jednostkami | phardzo slaba bardzo dobra
organizacyjnymi
(prosimy oceni¢ w jakim stopniu realizacja projektu
opiera si¢ na wspélpracy z innymi podmiotami i
wolontariuszami. Prosimy zwrécié uwage)
5. | Mozliwo§¢  realizacji  projektu  przez 0123435
wnioskodawce, racjonalno$é planu dzialan
bardzo staba bardzo dobra
6. | Klarownos$é przedstawionego budzetu i jego 012345
adekwatnos$¢ do proponowanego projektu
bardzo siaba bardzo dobra
7. | Posiadane zasoby kadrowe, rzeczowe oraz 0123435
doswiadczenie zawodowe czlonkéw podmiotu
bedacego wnioskodawceg bardzo staba bardzo dobra
8. | Dotychczasowa wspoélpraca oferenta z gmina 012345
Swiecie
bardzo staba bardzo dobra
Dedatkowe uwagi oceniajacego:
Podsumowanie punktacji: =~~~ | L., /40
Swiecie, dnia......ccoviiiiii,

Podpis oceniajgcego






Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1093/18

Burmistrza Swiecia z dnia 4 stycznia 2018 r.

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY —wzér

Numer

.
4] (5 o 3, - P TP

Nazwa

.
OF T I A e e evvvevereeeteneneeennecesenseasssessesosesenssnssssssosesssosssnssnsensssnsasnsnssnssnosassessonrassonansnnss

Tytul

.
.
ZAQ A e vieeiriieiieriinnenearnenseeareoriessocssnssssonsnassesssnseorsenssesensnnsnsnsonsssasseressnsssssesnansons

jest dopuszczona do oceny merytorycznej i finansowej

Warunki formalne Tak Nie Nie
dotyezy
1. | Czy oferta zostala zlozona w terminie okre§lonym w ogloszeniu
konkursowym?
2. | Czy oferta zostala zloZona przez podmiot uprawniony?
3. | Czy oferta zostala zlozona na obowigzujacym wzorze
oferty?
4. | Czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do
skladania ofwiadczei woli w imieniu organizacji lub
podmiotu?
5. | Czy do oferty dolgczone sg wymagane zalgczniki?
6. | Czy proponowane zadanie jest zgodme z zakresem
konkursu — wpisuje si¢ w rodzaj i okres realizacji zadania?
7. | Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do
oceny merytorycznej i finansowej
8. | Oferta nie spelnia warunkéw formalnych i Komisja
wzywa oferenta do jej uzupelnienia
9. | Oferta zostala uzupelniona, spelnia warunki formalne i

Szczegbtowe uzasadnienie oceny formalnej — wypetnia sig w przypadiu negatvwnego wyniku oceny formalnej

Swiecie,

Akceptacja przewodniczacego Komisji
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Zatgeznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 1093/18
Burmistrza Swiecia z dnia 4 stycznia 2018 r.

PROTOKOL
Z POSIEDZENIA KOMISJI KONKURSOWEJ
zdnia ....oes enees r.
w sprawie realizacji zadania publicznego
KONKURS OFERT NR ...... 1] N
Wdnit ....ooeiiiini.. r. w sali Nr 20 budynku Urzedu Miejskiego rozpoczeta posiedzenie Komisja
Konkursowa powolana Zarzadzeniem Nr ................ Burmistrza Swiecia z dnia ................. I.

w sprawie powotania sktadu Komisji Konkursowej opiniujacej ztozone wnioski konkursowe, Komisja
w skladzie:

L

2 e

K PP

A
Przedmiotem posiedzenia bylo otwarcie ofert ztozonych przez organizacje pozarzadowe w terminie do
dnia ...ooooiiiiiil r. uczestniczacych w konkursie ofert Nr................. , na ktére przeznaczono
$rodki finansowe W WySOKOSCI vevveeecararecnnnnens , ogloszonego na stronie internetowej bip.swiecie.eu .

Komisja dokonata nastepujgcych czynnosci:
1. Przewodniczacy Komisji zapoznal czlonkow komisji z Regulaminem pracy komisji
konkursowej okreslonym w Zarzadzeniu Nr..... Burmistrza Swiecia
2. Czlonkowie komisji ztozyli o§wiadczenie o bezstronno$ci
3. Komisja stwierdzita, ze do dnia ....... r. wptynglo/a .....ofert/a ztozonych przez:

4. Otwarcie oferty nastgpilo w dniu ....... r. w budynku Urzedu Miejskiego, ul. Wojska Polskiego
124, 86-100 Swiecie w sali Nr 20 w obecnosci Komisji Konkursowe;.
5. Przed otwarciem ofert dokonano numeracji i przystgpiono do sprawdzenia ofert. Sporzadzono
zestawienie ubiegajacych si¢ o dotacje i wysokosci kwoty wnioskowanej na realizacje zadania.
6. Komisja dokonata oceny formalnej ofert poprzez wypelnienie dla kazdej oferty formularza
oceny formalnej oferty stanowiacej zataczniki do niniejszego protokotu:
1) w ramach ogloszonego konkursu wptyneto lacznie...... ofert, z ktérych...... Komisja
wezwala do uzupelnien formalnych.
2) po dokonaniu oceny formalnej ofert Komisja postanowita:
a. dopusci¢ do dalszej czesci konkursu nastepujgce oferty spelniajagce wymogi

formalne:
D)
2)
b. nie dopusci¢ do dalszej czesci konkursy nastepujgce oferty
D) e
2)
Uzasadnienie:

7. Kazdy cztonek Komisji dokonal oceny kazdej z ofert poprzez wypelnienie indywidualnej karty
oceny merytorycznej i finansowej stanowigcej zatgczniki do niniejszego protokotu.

8. Na podstawie dokonanych ocen przez czlonkéw Komisji, po zliczeniu punktow przyznanych
kazdej z ofert, sporzadzono zbiorczy formularz oceny ofert wraz z propozycja Komisji co do
wysokos$ci udzielania dofinansowania stanowiacy zatgcznik do niniejszego protokotu. Ww.
formularz stanowi rekomendacj¢ dotyczacg przyznania dotacji

9. Po zlozeniu podpiséw na protokole Komisja Oceniajgca zakonczyla posiedzenie



Na tym protokdt zakoficzono i podpisano.
Podpisy Komisji Oceniajacej:

Akceptacja Burmistrza .....




