ZARZADZENIE NR 1031/17
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia 25 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania w tym celu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami) oraz §13 ust 1 zalgcznika do
Zarzadzenia Burmistrza Swiecia Nr 1030/17 z dnia 23 pazdziernika 2017 r. w sprawie
zatwierdzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Swieciu,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzié spis z natury w Urzedzie Miejskim w Swieciu.
1. ‘Spisem z natury obja¢ sktadniki majgtkowe ujete w ewidencji ilosciowo- wartosciowej w
grupach:
- Srodki trwate o wartosci powyzej 3.500,-z1;

- pozostate $rodki trwate o wartosci rownej i ponizej 3.500,-z1.

2. Spis rzeczowych skladnikow majatkowych przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31
pazdziernika 2017 r. Dokumenty z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy zlozyé

Giéwnemu Ksiggowemu Urzedu Miejskiego do dnia 24 listopada 2017 r.

3. Spis skladnikéw majatkowych takich jak: gotéwka i druki Scistego zarachowania w kasie,
materialy w magazynie (art. biurowe i art. chemiczne) przeprowadzi¢ wedhug stanu na 31

grudnia 2017 r. (inwentaryzacj¢ przeprowadzi¢ w ostatni dzien roboczy grudnia).
4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Wyrabkiewicz Maciej — Przewodniczacy;

2) Kulewski Marcin — Z-ca Przewodniczacego;
3) Subkowska Klaudia — Cztonek;

4) Chojnowska Agnieszka — Cztonek;

5) Fron Aleksandra — Cztonek;

6) Jazdzewska Magdalena — Czlonek;



7) Krakowiai( Aﬁdrzej — éz{onek; .
8) Splawska Barbara — Cztonek;
9) Skoczylas Rafal — Czlonek;
10) Dwojacka Malwina — Czlonek;
11) Soponiska Krystyna — Czlonek;
12) Maka Karolina — Cztonek;
13) Jazdzewska Magdalena — Cztonek;
14) Mozgata Ewa — Czlonek;
15) Libecka Monika — Cztonek.
5. W skiad zespotow spisowych moze dodatkowo wchodzi¢ jedna osoba niebgdaca czlonkiem
Komisji.
6. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

1) powotanie zespotdéw spisowych;

2) dokonanie podziatu na pola spisowe;

3) dokonanie spisu z natury;

4) kontrola przebiegu spisu z natury;

5) dopilnowanie, aby osoba materialnie odpowiedzialna za dane pomieszczenia podpisala
spis z natury;

6) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych;

7) postawienie wnioskéw, co do sposobu rozliczania réznic;

8) sporzadzenie sprawozdan z przebiegu inwentaryzacji.

7. Spis z natury przeprowadzi¢ w terminie okreslonym niniejszym zarzadzeniem. Ustalone
terminy nie mogg by¢ przekroczone, a za terminowe i zgodne z zasadami Instrukcji
Inwentaryzacyjnej wykonanie czynno$ci spisu z natury przez zespoly spisowe czyni¢

osobiscie odpowiedzialnymi cztonkéw danych zespotow spisowych.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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