Zatgcznik Nr 1

pieczec
str. .......
Arkusz spisu z natury
uniwersalny
ROdZa] INWENTAIYZAC - .. vveei e
SposOb Przeprowadzenia - ........coeiiii
nazwa i adres jednostki inwentaryzacyjnej imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej
Sktad komisji inwentaryzacyjnej: Inne osoby obecne przy spisie:
(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe) (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe)
Spis rozpoczeto dn. ............... ogodz. ............ zakonczonodn. ............ ogodz. ..............
L.p. KTM — symbol Nazwa (okn_aslenle) Im. _Ilosc Cena Wartosé Uwagi
indeksu przedmiotu spisywanego stwierdzona
1 2 3 4 5 6 7 8
Razem
Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
podpis
Wycenit ... Sktad Komisji Inwentaryzacyjne;j
imie i nazwisko podpis
PrzewodniCzacCy........cocvviiiiiiiiiiie i
imig i nazwisko podpis
Czionkowie ...

Sprawdzit s




Zatgcznik Nr 2

Nazwisko i imig, funkcja

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze przychody i rozchody sktadnikéw majgtkowych powierzonych mojej pieczy
zostaty udokumentowane odpowiednimi dowodami. Dowody ksiegowe dokumentujgce wszystkie
operacje gospodarcze zostaty zrealizowane i ujete w prowadzonej przez nas ewidencji, a nastepnie

przekazane do ksiegowosci.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Nazwisko i imie, funkcja

Oswiadczenie

Oswiadczam jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, Zze nie roszcze
zadnych pretensji i nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci i jakosci
zinwentaryzowanych sktadnikow majatkowych. Wszystkie skfadniki majgtku znajdujgce sie
......................................................................................... zostaty w mojej obecnosci spisane

w arkuszach spisowych od numeru ..................... donumeru ........ccoooeiiiiiiiiiann. i nie zgtaszam

zastrzezen do komisji inwentaryzacyjnej.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zatgcznik Nr 3

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zesp6t spisowy dziatajgcy na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Swiecia Nr ........... z dnia
................... w skfadzie:

Przeprowadzit w dniach .................. spis z natury w:

- nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszCzen ...........cocoeiiiiiiiiiiniiiiienn,

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych- metoda tradycyjna: tak, nie (niepotrzebne skreslic)

a) pobrano arkuszy od numeru ............. do numeru .............
b) wykorzystano arkuszy .............
c) zwraca sie arkusze czyste ............. o numerach: .............

2. Spis dokonano za pomoca czytnika kodéw kreskowych: tak, nie (niepotrzebne skresli¢)

3. W wyniku szczegodtowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono:
a) rodzaj zabezpieczenia zamykanych otwordw, drzwi, okien to: ............coiiiiiiiiiii
b) sposéb przechowywania i zabezpieczenia kluczy od pomieszczen:

4. Stwierdzono w czasie dokonywania spisu nastepujgce usterki w zakresie zabezpieczenia i

przechowywania mienia.

Podpisy cztonkoéw zespotu spisowego



Zatgcznik Nr 4

Protokét z inwentaryzaciji kasy

Inwentaryzacje kasy przeprowadzono w dniu .......... przez zespot spisowy w sktadzie:

Stan gotéwki w kasie:

Druki Scistego zarachowania:

- karty drogowe (bloczki) - szt.

- kwitariusze przychodowe (bloczki) - szt.
- bloczki optaty targowej o nominale - szt.
- dyspozycja wyptaty gotowki - szt.

Gwarancje przetargowe i weksle na sume -

Protokdt niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba

materialnie odpowiedzialna nie wniosta zastrzezen.

Zespot spisowy: Osoby materialnie odpowiedzialne



Zatgcznik Nr 5

Protokoét

Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonczenie inwentaryzacji
(Srodki trwate i pozostate $rodki trwate)

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

na posiedzeniu w dniu ........cccceiiiiiiiiiee, dotyczacym inwentaryzacji przeprowadzonej w
dniach ..., i spisanej na arkuszach od numeru ........................ do humeru
........................... dokonata nastepujgcego rozliczenia:

a) nazwa obiektu

b) rodzaj skladnika majatkowego:

¢) rozliczenia obejmuje okres od

l. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:

) IO To o (=10l o1 T=Yo (o] o o] o PP PP PP PR TOTPPPPIO

) I O T [0} (=T o ¢ IR U] o T=T = Y PP OUPUPPPOPPPPPP

Il. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, ustala co
nastepuje:

2) Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory i superaty nalezy zakwalifikowaé :
= ) 1= 2= 1o 1=

o) 2= LY 1 To] o= TP TT PP



Swiecie, dnia ........cocoeeeeceeeieeeee Podpisy cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej:

Il Opinie gtéwnego ksiegowego / skarbnika/

V. Decyzja kierownika zaktadu

1) Niedobory / straty/ wskazane w niniejszym protokole powstaty :

2) Stwierdzone superaty zostaty przyjete na stan i zaewidencjonowane.

3) Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory zawinione, obcigzy¢é wartoscig
.................................. Zh= PaAn@ J1] oo
i dochodzi¢ roszczeh z tego tytutu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

4) Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za niezawinione i

spisac ich wartos¢ w kwocie ..., zt,- w ciezar strat zakfadu.

kierownik jednostki



Zatgcznik Nr 6

Protokot

Komisji inwentaryzacyjnej sporzagdzony na zakonczenie inwentaryzacji
(kasa, materiaty w magazynie)

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie :

na posiedzeniu dotyczgcym inwentaryzacji kasy i materiatéw przeprowadzonym w dniu

........................ dokonata nastepujgcego rozliczenia.

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

- pobrano arkuszy spisowych od numeru ......................... donumeru ......................
- wykorzystano ................... arkuszy

- ZWFOCONO0 ArKUSZE O NUMIEBIZE ...ttt ettt et et et e e aeaae s
Pobrano oswiadczenia od oséb materialnie odpowiedzialnych.

Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji: czy stwierdzono réznice inwentaryzacyjne:

4. W wyniku inwentaryzacji materiatéw, nieobjetych ewidencjg ksiegowg ustalono warto$é
tych materiatow na koniec roku w 0golnej KWocCie ............cccooviiiiiiiiiiiiiiie e
-materialy DIUMOWE: ...
LA CREMICZNE: ..o s

5. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji:

Gtéwny ksiegowy Podpisy cztonkéw komisji

Podpis Kierownika Jednostki



Zatgcznik Nr 7

Protokét z inwentaryzacji przeprowadzony drogg weryfikaciji

na dzien 31 XII 20......... r.

symbol
konta

nazwa konta

stan konta ksiegowy

stan konta po weryfikacji

Wn

Ma

Whn

Ma

Kierownik jednostki




Zatgcznik Nr 8

ODCINEK A

NADAWCA ADRESAT

Gmina Swiecie s
ul. Wojska Polskiego 124 e
86-100 Swiecie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami), wzywamy Was do
potwierdzenia w terminie 14 dni na odcinku B, zgodnosci nastepujgcych sald
figurujgcych w naszych ksiegach na dzien: .........cccvvunen.

Na dobro NASZE ............ zt

IPIECZATKA | PODPIS/

ODCINEK B

ADRESAT NADAWCA

Gmina Swiecie e,
ul. Wojska Polskiego 124 e,
86-100 Swiecie e,

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami), wzywamy Was do
potwierdzenia w terminie 14 dni na odcinku B, zgodnosci nastepujgcych sald
figurujgcych w naszych ksiegach na dzien: .......cccvevvvnnnns

Na dobro WASZE ............ zi

IPIECZATKA | PODPIS/



