ZARZADZENIE NR 828/17
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia 12 kwietnia 2017 roku

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 719/16 Burmistrza Swiecia z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
scentralizowania zasad rozliczen podatku od towaréw i uslug przez gmine Swiecie i jej jedmostki
budzetowe.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 446, ze zmianami), w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesénia 2016 r.
o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkdw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016 1., poz. 1454)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 719/16 Burmistrza Swiecia z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
scentralizowania zasad rozliczer podatku od towaréw i ushig przez gming Swiecie i jej jednostki
budzetowe, w zalqczmku Nr 1 pn. Procedura realizacji zoboquan publicznoprawnych w zakresie
podatku od towaréw i ushug przez gming Swiecie, wprowadza sie nastepujace zmiany w brzmieniu:

1) § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,Na podstawie faktur zakupowych otrzymanych od kontrahentéw
upowazniony pracownik jednostki organizacyjnej dokonuje odpowiedniego ich zaksiggowania w
systemie ksiggowym, uwzgledniajac date wplywu faktury do jednostki organizacyjnej oraz
moment powstania obowigzku podatkowego w odniesieniu do danej czynnosci. W systemie
ksiggowym ujmuje si¢ faktury za zakupy, w zwigzku z ktérymi Gminie przystuguje pelne lub
czgsciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego.”.

2) § 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie: “Rejestr zakupdw uwzglednia nazwe jednostki organizacyjnej
prowadzacej rejestr, okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory prowadzona jest ewidencja oraz
dane, dotyczace poszczegdlnych transakeji zakupu, dokonanych przez jednostke organizacyjna,
w stosunku do ktorych prawo do odliczenia VAT naliczonego powstalo w okresie
rozliczeniowym, za ktory sporzadzany jest rejestr.

W rejestrze zakupu nie nalezy ujmowaé faktur dokumentujgcych zakupy:
a. w zwigzku z ktérymi nie przyshiguje prawo do odliczenia podatku VAT (np. ushugi
gastronomiczne i noclegowe),
b. zwigzane z dzialalnodcig zwolniong lub z dziatalnoscia pozostajgcq poza zakresem
opodatkowania VAT (np. z dzialalnoscig statutows).”

3) § 9 ust. 1 oirzymuje brzmienie: “W terminie do 12 dnia miesiaca nastepujacego po danym okresie
rozliczeniowym, upowazniony pracownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do
wygenerowania z systemu ksiggowego rejestru sprzedazowego oraz rejestru zakupow oraz
sporzadzenia na ich podstawie deklaracji czgsciowej. Centrum Uslug Wspdlnych, bedace
jednostka organizacyjna, generuje rejestry sprzedazy, rejesiry zakupu oraz deklaracje czesciowe
jednostek organizacyjnych wymienionych w zalaczniku nr 2 do niniejszej procedury, zawierajace
skumulowane wartosci sprzedazy i zakupéw dokonywanych przez te jednostki organizacyjne.’
Jezeli 12 dzien miesigca nastgpujacego po danym okresie rozliczeniowym przypada w dzien
wolny od pracy, wyzej wymienione dokumenty nalezy przygotowac w kolejnym dniu roboczym,
nastepujgcym po tym dniu.”.




4) § 9 ust. 10 otrzymuje brzmienie: “Do 12 dnia miesigca nastgpujacego po danym okresie
rozliczeniowym rejestry oraz deklaracje czeSciowe sg przekazywane upowaznionemu
pracownikowi Wydziatlu Finansowego wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 8, oraz
Jednolitym Plikiem Kontrolnym w formie elekironicznej. Jezeli 12 dzien miesigca nastgpujacego
po danym okresie rozliczeniowym przypada w dzien wolny od pracy, wyzej wymienione
dokumenty nalezy przygotowac w kolejnym dniu roboczym, nastgpujacym po tym dniu.”.

5) § 9 ust. 18 otrzymuje brzmienie: “Zaplata VAT z tytulu przeprowadzanych rozliczen jest
dokonywana przez Gmine. Jednostki organizacyjne przekazujg na rzecz Gminy érodki pienigzne
stanowigce rownowartos¢ zobowigzania podatkowego wykazanego w czastkowej deklaracji
VAT-7 w terminie do 16 dnia miesigca nastgpujgcego po okresie rozliczeniowym, na rachunek
bankowy: §2 1160 2202 0000 0000 7694 3608.”.

6) § 9 ust. 19 otrzymuje brzmienie: “W przypadku, gdy po dniu zlozenia rejestrow oraz deklaracji
czesciowe] zostang stwierdzone w nich nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okolicznoge,
skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty rozliczen jednostki organizacyjnej za dany okres,
upowazniony pracownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany niezwlocznie zglosi¢ tg
okoliczno$é do Kierownika oraz upowaznionego pracownika Wydzialu Finansowego oraz
sporzadzi¢ niezbedne korekty rejestrow 1 deklaracji czeSciowej wraz z pisemnym uzasadnieniem i
zlozyé na rece upowaznionego pracownika Wydzialu Finansowego przesylajac jednoczesnie
skorygowany Jednolity Plik Kontrolny w formie elektronicznej— stosujac odpowiednio procedure
okreslong powyzej w § 9 ust. 2-3 oraz ust. 6-9. Upowazniony pracownik Wydzialu Finansowego
sporzadza korekte deklaracji Gminy z zachowaniem procedury o ktérej mowa w § 9 ust. 11-13.

§ 2. Pozostale postanowienia Zarzadzenia Nr 719/16 pozostajg bez zmian.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Swiecie, Kierownikom
1 Dyrektorom jednostek budzetowych gminy Swiecie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zo(lli‘%gv .

Tadeusz P



