ZARZADZENIE NR 717/16
BURMISTRZA SWIECILA
z dnia 29 grudnia 2016 1.

W sprawne powolama Jednnstlu Reallzujqcej Prolekt dla zadania dotyczqcego rozwcuu 7

terenow zmlem na Osmdlu Marmnkl w Sw1ec1u

~Na pddstawie art. 30 .l'.lst 1 w zWiqzku z aft 7 ust. 12 i 15, art 31 l-lsfawy.z dnia A

: - 8 marca 1990 r. o samorzqdzw gmmnym (.t. Dz. U. z 2016 1. poz 446 z pozn zm).

i§ 25 ust 4 zaiqczml\a do Regulaminu Orgamzacyjnego Urzedu Miej sklego w Swieciu
(zarzqdzeme nr 457/16 Burnustrza Swiecia z dnia 31 marca 2016 r.) '

zarzqdzam, co nast@puje:

_ § 1. Powohqu: Jednostkf; Realizujgca Pro;ekt dla zadania pn ROZWO] terenow zmiem na -
Osiedlu Manzmlu w Sw1ec1u zwanq dalej IRP.

§ 2 Regulamln orgamzacnny przedstamono w zalqczmku or 1 do nlme_]szego
Zarzqdzema o
§ 3. Strukture; orgamzacyjnq oraz zakres obow1qzkow .TRP przedstawmno w za}qczmku .

E nor 2 do mmejszego Zarzqdzema

§ 4. Zarzqdzeme oboquuje w okres1e reallzac_u prolekm 7
o § 5 Zarzqdzenn. traci moc DbOququch po upfyw1e wymlemoneﬂo okresu
| § 6. Wykoname zarzqdzema pomerza sig Sekretarzmw Gmmy

B ‘§ 7 Zarzqdzeme wchodm w zyme z dmem pod_]e;cm o

Burmnstr? eua

Tadeusz P\Zoda



Uzasadnienie

Planowana do przeprowadzenia przez gming Swiecie inwestycja moze byé
wspolfinansowana ze srodkéw zewngtrznych. Zgodnie z kryterium wyboru projektow
powolanie JRP jest dodatkowo punktowane i daje wicksze prawdopodobienstwo
dofinansowania planowanej inwestycji. '
| - W zwiazku z konieczﬁos’ciq wiasciwego przygotdwania pod wzgledem formalnym i |
N merytorycznym mﬁoskﬁ o dofinansowanie projektu, a tym samym realiiacji‘ projektu w
zap]anowanym termmle oraz rozliczenia projektu po zakonczemu inwestycji podjf;cne :

zalzqdzema ]est catkowicie uzasadnione.
: B URMIS TRZ

o}



Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 717/16

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujgeej Projekt

dla projektu pn. Rozwdéj feienﬁv_v zieleni na Osiedlu Marianki w Swieciu

W 0b1‘¢b1€ struktur Urzc;du Mle_] slﬂego w Smecm utworzona zostaje J ednostka Reahzuj qca
Projekt R a

JRP zostaje powoiana w celu praw1d{0wej reallzacp projektu. Jednostka Reallzu}aca

Prcuekt odpowiada za catosciowe zarzadzame projektem od fazy poczatkowej az do

‘jego zakonczema aw szczegolnoscl za:

a) zarzadzanie projektem w calym okresw jego realizacji na zasadach 1 warunkach

okreslonych we wniosku o doﬁnansowame
b), reprezentowame beneﬁqenta we wszystkich sprawaéll dfganiiacyjnych,.
technicznych, prawnych‘i finansowych zwiazanych z realizacig projektu, -

c) koordynacje wszystklch dzm}au w zakresie realizacii czesci techmczney pro;ektu

oraz w zakresw prowadzema momtormgu realizacji prOJektu

' d) prowadzeme pelnej obshlgl ﬁnansowo—km@gowe_] zgodme z zaplsaml Ustawy 0' 8

_rachunkowosm Ustawy 0 fmansach pubhcznych oraz wytycznych Instytucp o

Zewnqtrzaej, _ | - .
€) sporzqdzame 1 przedstawmme Iaportow dotyczacych reallzacp prOJektu

D dokonywame czynnosc1 odbmrowych W razie komecznosc:1 egze]xwowame 1

dochodzeme od wykonawcow robot i usiuU na] eznych odszkodowan i kar

g) gromadzeme i archlmzowame dokumentow zw1azanych z reahzaqq pI‘D_] jektu.

| Pracamii JRP kleruje Kxerowmk JRP

Klerowmk JRP jest odpow1ed21alny za caloscqu 1eal1zac_]c; mWestyql ijej zoodnosc o

oze wszystlmm proceduram1 S

_-Klerowmk JRP jest’ bezposredmm prze}ozonym dla Wszystklch pracowmkow i osob ‘
' pracujqcych wIRP. ' | |
‘ "Klerowmk JRP. podlega Burmlstrzom Swmma "

AW przypadku nleobecnosm Klerowmka JRP placaml JRP klEI'LI_]B Zast@pca _

Kicrownika JRP lub wyznaczona przez niego osoba nie CHUZCJ ]ednalx niz przez 30
dmi, _ ' ' ‘ .
W sytuacji nieobecnoscei Kierownika JRP przekraczajacej 30 dni, Burmistrz Swiecia

powoluje na to stanowisko inng osobe w drodze zarzadzenia.



W sktad JRP wchodzg nastepujace zespoly robocze:

a) zespol techniczny,

b) zespodl organizacyjny,

¢) zespol finansowy.

W ramach zadania wszystkie pisma zwigzane z projektem moga by¢ podpisywane

przez Kierownika JRP i musza by¢ opatrzone jego imienna pieczatka.

‘Z_mian'y W powyzszym regulaminie mogg byc dokonywane w drodze zarzadzenia

 Burmistrza.




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 717/16
Struktura erganizacyjna i zakres obowigzkéw JRP

‘dla projektu pn. Rozwéj terendw zieleni na Osiedli Marianki w Swieciu

Zadania Kierownika JRP:

° kierujé pracg JRP w sposéb ﬁmoiliWiajqcy prawidlowq 'réaliiaéjq projekiu pod |
wzglédem administracyjnym finansowym 1 technicznym, - o |
. odpowlada za orgamzowame koordynowame i nadzér prac wykonywanych przez
. personel JRP, _ . '
e odpow1ada za koordynacy; reahzac_]l pr()Jektu od momentu przygotowama prOJekm do :
zakonczema frwatosci projektu o _ |
® odpowmda Za przygotowame wniosku o dofinansowanie wraz z _zalqéznikami i
koordynac_]{; procesu sldadama clokumentacp aphkacy_]ne_], |
. odpomada za momtorowame poste;pu prac zgodnle z harmonogramern rzec.:zovx.fo-‘ N
finansowym, . | | L i . |
. odeWIada za 051qgch1e Wskazmkow pmJektu 1 1ch utrzymame w okres1e trwa&osm, o
° odpowmda zd kontakt z 1nstytuqa, zewn@trzna, . | |
o e odpowiada za a dziatania promocyjne pr()]ektu, |
s odpowiada 7a rozliczenie ijrojektﬁ
. odpowmda za sporzqdzame komecznych sprawozdan ﬁnansowych raportow

. odpowmda za momtormg wskazmkow pI'O_] jektu,

W przypadku nleobecnosm K1erown1ka JRP pracam1 IRP klerUJe Zastt;pca Klerowmka JRP
Zadama Zastf;pcy I(Jerowmka JRP:. - ' '

. 1(1611[]6 pracq J RP w sposdob umozhwqucy praWId%owq reahzac_]c; prcuektu pod ‘
s wzglqdem admlmstracyjnym finansowym i i lechmcznym, L
. odpow1ada za organlzowame koordynowame i nadzor prac wykonywanych przez o

personel JRP,

= odpowiada za koordynacje realizacji projektu od momentu przygotowania projektu do

zakonczenia trwalodei projektu,

tn



odpowiada za przygotowanie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami i

koordynacje procesu skladania dokumentacji aplikacyjnej,

odpowiada za monitorowanie postepu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo-

~ finansowym,

‘odpowiada za osiagniccie WSkaénﬂ{6W‘pr6jektu'i ich utrzymanie w okresie trWalos’ci.
‘odpowiada za kontakt z instytucig zewngtfzﬂq? . E

_ odpowiada za dzialania promocyjne projektu, -

odpowiada za rozliczenie projekiu,

odpowiada za sporzgdzanie koniecznych sprawozdan finansowych, raportow,

-',odpc_)Wiada za moiﬁtoring Wskaihikc’iw projektu,

" Zadania Z_espolﬁ Technicznego B

: odpow1ada za przygotowame dokumentac_]i prD_]E:ktDWEJ, '

_r .‘odpovwada za uzyskame wszelklch potrzebnych prawem dokumentow do rozpoczqma '

‘ -1nwestycp

-0dpow1ada za zarzqdzame techmczne prOJektem (zgodme z Harmonogramem :

- Procedur Przetargowyctharmonogramem Rzeczowo Fmansowym)

odpowiada za techniczno- merytorycznq reahzaqq: projektu

odpow1ada za koordynacy; reahzac_u prOJektu za wykoname robot budowlanychr_

-'.‘zgodme z polsklm Prawem- Budowlanym oraz. Harmonogramem Rzeczowo -

L Fmansowym

Zadania Zesp()lu :'(')i"ga'n_iz'acyjhego

odpowmda za zamow1ema pubhczne przeprowadzeme procedury przetargowej .

zawarme l.]l]]OW’y Z WYI&OI']ElWCE} prac.



Zadania Zespolu Finansowego

¢ odpowiada za wlasciwy nadzér nad realizacjg finansowa projektu zgodnie z zapisami
odpowiednich umow na poszczegolne zadama prcuektu - ‘

. odpowlada za, weryﬁkaqf; dokumentow pod wzglf;dem formalnym i rachunkowym

. odpowlada za przekazame p}atnosm wykonawcom Pprac, ‘

. odpow1ada za prowadzeme I‘B_} estm zweryﬁkowanych 1 zaplaconych falctur

. odpowmda za stworzenie i przestrzegame pohtykl rachunkowosm sporzadzonej na
potrzeby projektu, - | ' ' ' |

s~ wspdlpracuje z instytucjami zewnetrznyml ﬁnansowyml skarbowyml i bankami W

zakresie finansowo- ksn;gowym proj jektu.







