ZARZADZENIE NR 692/16
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia 6 grudnia 2016 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania w tym celu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie przepiséw art. 26 ustawy o rachunkowodéci z dnia 29 wrzesdnia 1994 r.
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1047, tekst jednolity) oraz § 13 instrukeji inwentaryzacyjnej w
Urzedzie Miejskim w Swieciu.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powola¢ Komisje Inwentaryzacyjng dla przeprowadzenia spisu z natury w
Urzedzie Miejskim wedhig stammu na dzien 31 grudnia 2016 r. Spisem objaé nalezy skladniki
majgtkowe:

- gotowka w kasie,

- druki écistego zarachowania w kasie,

- materialy w magazynie (art. biurowe, chemiczne)

Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest podzielenie pomieszczen na pola spisowe,
dokonanie spisu z natury, dopilnowanie aby osoba materialnie odpowiedzialna za dane
pomieszczenia podpisala dokonany spis z natury, a w razie powstania r1dZnic
inwentaryzacyjnych ustalenie przyczyn ich powstania i postawienie wnioskéw co do sposobu
‘rozliczania ich. W skiad zespoléw spisowych mogg dodatkowo wchodzié osoby nie bgdace
cztonkiem Komisji. Spis zostanie przeprowadzony 30 grudnia 2016 r. w ostatni dzien roboczy
w roku.

§ 2. W sklad Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktérej mowa w § 1 wchodza:
Pan Macie] Wyrgbkiewicz jako jej przewodniczgcy
Pan Marcin Kulewski jako zastepca przewodniczacego
Pan Rafat Skoczylas jako jej cztonek
Pani Ewa Mozgala jako jej czlonek
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§ 3. Druki $cislego zarachowania, jakimi sa arkusze spisowe, Przewodniczacy
odbiera, kwitujac ich odbiér u Gtéwnego Ksiegowego.

] § 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Finansowego w
Swieciu. '

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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