ZARZADZENIE NR 214/15
BURMISTRZA SWIECIA
Z dnia 29 czerwca 2015 roku.

w sprawie zmiany osoby pelnigcej funkcj¢ Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Miejskim w Swieciu oraz powolanie nowego Administratora Bezpieczeristwa
Informacji i jego zastepcy.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity Dz, U. z 2013 r., poz. 594 ze zmianami ) oraz art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych ( tekst jednolity Dz. U. z 2014 r,, poz. 1182 ze zmianami ),

zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Odwola¢ Sekretarza Gminy z funkeji Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Miejski w Swieciu, powotanego Zarzadzeniem Nr 1298/10 Burmistrza Swiecia z dnia
1 marca 2010 roku.

2. Powola¢ Pania Barbare Starczewska na Administratora Bezpieczenstwa Informacji w

Urzedzie Miejski w Swieciu.

3. Powola¢ Pana Krzysztofa Hysa na Zastepee Administratora Bezpieczeistwa Informacji w
Urzedzie Miejski w Swieciu.

§ 2. W zakresie wykonywanych obowiazkéw Administrator Bezpieczenstwa Informacji i
zastgpca Administratora Bezpieczenstwa Informacji podlega bezposrednio Burmistrzowi Swiecia.

§ 3. Zakres czynnosci Administratora Bezpieczenstwa Informacji okresla zatgcznik do
ninigjszego Zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje sig pracownikéw Urzedu Miejskiego w Swieciu do udostepniania wszelkich
informacji i danych oraz do wykonywania polecen Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz
jego zastegpcy, ktore uzna on za niezbgdne do wykonywania swoich obowiazkdw.

§ 5. Zarzadzenie dofyczy w rownym stopniu przetwarzania danych w systemach innych niz
informatyczne.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgeznik do  Zarzadzenia Burmistrza
Swiecia Nr 214/15 z 29 czerwea 2015 rokuo,

Obowigzki Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

. Aktualizacja dokumentacji zwigzanej z ochrona danych osobowych,

Przygotowywanie wnioskdw rejestracyjnych zbioréw danych,

Przygotowywanie oraz opiniowanie umow dotyczacych powierzenia przetwarzania da-
nych osobowych,

Prowadzenie szkolen wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych w przypadku
zdecydowanych zmian w ustawodawstwie,

Reprezentowanie Urzedu Miejskiego w Swieciu w kontaktach z GIODO,

Wspdlpraca z Dziatem IT Urzedu w zakresie tych obszaroéw, ktore Scifle wiaza sig z
ochrona danych osobowych,

Opiniowanie dokumentow Urzedu Miejskiego pod katem zgodnosci z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych,

Zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych,

Nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych osobowych oraz aktualizacja
stanu zabezpieczen w razie zmian organizacyjnych lub prawnych,

Asysta w przypadku wystapienia incydentéw zwiazanych z ochrona danych osobowych,
Rozpatrywanie wnioskow o udostgpnienie danych osobowych,

Konsultacje w sprawach zwiazanych z ochrona danych osobowych,

QOkreslenie zasad i procedur (we wspoipracy z Dziatem IT Urzedu) zapewniajacych bez-
pieczenstwo systemu informatycznego przetwarzajacego dane osobowe,

Nadzor nad wprowadzaniem przez Dzial IT, adekwatnych do potrzeb i mozliwosei Klien-
ta rozwiazan technologicznych w zakresie zabezpieczen systemow informatycznych prze-
twarzajacych dane osobowe,

Wydawanie zalecen przy konsultacji z Zleceniodawca, co do wyposazenia Urzedu Miej-
skiego w urzadzenia do bezpiecznego przechowywania i zabezpieczenia danych osobo-

wych (np. opiniowanie przedstawionych ofert).
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