ZARZADZENIE Nr 908/13
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia 15 pazdziernika 2013r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania w tym celu Komisji

Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity
Dz. U. 22013 r. poz. 330 z pdzniejszymi zmianami.) oraz §13 instrukcji inwentaryzacyjnej w
Urzedzie Miejskim w Swieciu.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ spis z natury w Urzedzie Miejskim, Strazy Miejskiej, salach zebran

wiejskich oraz remizach OSP.

1. Spisem z natury objac skladniki majatkowe w grupach:
- Srodki trwale o wartosci powyzej 3.500,-z;
- pozostate srodki trwale o wartosci réwnej i ponizej 3.500,-zt;

- wyposazenie ujgte wg ewidencji ilosciowe;j.

2. Spis rzeczowych  skladnikéw  majatkowych  przeprowadzié w wymienionych
pomieszczeniach wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2013 r. Dokumenty z przeprowadzonej
inwentaryzacji nalezy zltozy¢ Gléwnemu Ksiegowemu Urzedu Miejskiego do dnia 15
listopada 2013 1.

3. Spis skiadnikéw majgtkowych takich jak: gotéwka i druki scistego zarachowania w kasie,
materialy w magazynie (art. biurowe i art. chemiczne), paliwo - przeprowadzi¢ wedhig stanu
na 31 grudnia 2013r.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie:

1) Przewodniczacy — Kulewski Marcin
2) Z-ca Przewodniczacego — Witt Roman
3) Czlonek — Subkowska Klaudia

4) Crzlonek — Bialik Anna

5) Czionek — Fron Aleksandra



6) Czlonek — Jarzembowska Anna

7) Czlonek — Krakowiak Andrzej

8) Czlonek — Splawska Barbara

9) Czionek — Skoczylas Rafat

10) Czionek — Dwojacka Malwina

11} Czlonek — Soponiska Krystyna

12) Czlonek — Karolczak Marta

13) Czlonek — Jazdzewska Magdalena
14) Czlonek — Wyrabkiewicz Maciej

5. W skiad zespoléw spisowych moze dodatkowo wchodzié jedna osoba nie bedaca

czlonkiem Komisji.

6. Druki $cislego zarachowania, jakimi sg arkusze spisowe, Przewodniczacy odbiera, kwitujac

ich odbiér u Gléwnego Ksiegowego.
7. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

- podzielenie pomieszczen na pola spisowe,
- dokonanie spisu z natury,

- dopilnowanie aby osoba materialnie odpowiedzialna za dane pomieszczenia podpisata
spis z natury,

- ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych,
- postawienie wnioskéw co do sposobu rozliczania réznic,

- postawienie wnioskéw dotyczacych innych nieprawidlowosci.

8. Spis z natury przeprowadzi¢ w terminie okres§lonym niniejszym zarzadzeniem. Ustalone
terminy nie moga byé¢ przekroczone, a za terminowe i zgodne z zasadami Instrukcji
Inwentaryzacyjnej wykonanie czynnosci spisu z natury przez zespoly spisowe czynig
osobiscie odpowiedzialnymi czlonkéw danych zespoléw spisowych.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

B isfrz Swiec

Tadeusz Pqéoda



