ZARZADZENIE NR 753/13
BURMISTRZA SWIECIA
7 dnia 26 marca 2013 r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego
Gminy Swiecie .

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézniejszymi zmianami), w zwiazku z art. 51 ust.1 i
art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z pbéZniejszymi zmianami) oraz § 20 ust. 1-4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 128,
poz. 861 z péZnymi zmianami).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie wykaz jednostek budzetowych gminy Swiecie zobowiazanych do
prowadzenia ewidencji wzajemnych wylgczen do bilansu, rachunku zyskdéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostek, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala sig wykaz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi
gminy Swiecie w zakresie podlegajacym wylaczeniu w lacznych sprawozdaniach
finansowych jednostki samorzadu terytorialnego:

1) nie zaplacone naleznosci i zobowiazania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze;
2) przychody i koszty operacji gospodarczych;
3) zmiany w funduszu z tytuhu przekazania i otrzymania srodkéw trwatych;

§ 3. Ustala sig wzory dokumentéw dotyczacych wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami budzetowymi gminy Swiecie w zakresie podlegajacym wylaczeniu w facznym
sprawozdaniu finansowym Gminy:

1) arkusz wzajemnych rozliczefi z tytulu naleznosci i zobowiazan — wytaczenia do bilansu,
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia,

2) arkusz wzajemnych rozliczen z fytutln przychoddéw i kosztow operacji gospodarczych
wylaczenia do rachunku zyskow i strat, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

3) arkusz wzajemnych rozliczen z tytuhu zmian w funduszu z tytuhu przekazania i otrzymania
$rodkow trwalych - wylaczenia zmian w funduszu, zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do
zarzadzenia.

§ 4. Kwoty wynikajace ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi
gminy Swiecie podlegaja ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym 976 — ,,Wzajemne
rozliczenia migdzy jednostkami” w ksiggach rachunkowych jednostek budzetowych gminy
Swiecie sporzadzajacych sprawozdania finansowe.




§ 5. Jednostkowe sprawozdanie finansowe w informacjach nzupelniajacych powinny
zawierac:
1) dane o wysokesci Srodké6w na $wiadezenia pracownicze na okres trzech kolejnych lat;
2) kwoty wynikajace z zapisow na koncie 976 — ,,Wzajermne rozliczenia migdzy jednostkami™
w zakresie podlegajacym wylaczeniu w lacznych sprawozdaniach finansowych gminy
Swiecie.

§ 6. W terminie do 31 marca kazdego roku po roku sprawozdawczym jednostki
budzetowe gminy Swiecie sporzadzaja sprawozdania finansowe oraz dokumentacje dotyczaca
wzajemnych wylaczen.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy oraz dyrektorom i
kierownikom jednostek budzetowych gminy Swiecie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie do sprawozdart
finansowych sporzadzanych za 2012 .

Burmis iecia

Tadeusz P;Zoda



Zalgeznik ar 1
do Zarzydzenin Burmistrzs Swiecin Nr 753/13
z dnia 26 marea 2013r.

Wykaz jednostek budzetowych zobowigzanych do prowadzenia ewidencji wzajemnych
wylgcezen do bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian w fanduszu

DN R W

Urzad Miejski w Swieciu
Osrodek Pomocy Spotecznej

jednostek

Swietlica Profilaktyczno - Wychowawcza ,, Gniazdo™

Osrodek Integracji i Rehabilitacji

Zlobek Miejski

Odrodek Oswiaty i Wychowania

Przedszkole nr 1
Przedszkole nr 2
Przedszkole nr 3
. Przedszkole nr 4
. Przedszkole nr 6
. Przedszkole nr 7
. Przedszkole nr 8
. Przedszkole nr 9

. Przedszkole nr 11

. Szkota Podstawowa nr 1

. Szkota Podstawowa nr 5

. Szkota Podstawowa nr 7

. Szkota Podstawowa nr 8

. Szkola Podstawowa w Czaplach
. Szkota Podstawowa w Grucznie

. Szkola Podstawowa w Terespolu Pomorskim

. Szkola Podstawowa Wiag

. Gimnazjum nr 1
. Gimnazjum nr 2
. Gimnazjum nr 3
. Gimnazjum nr 4

TADEUSZ POGODA



Zalneznik nr 2
do Zarzydzenia Burmistrza Swiecin Nr 753/13
z dnia 26 maren 2013r

Arkusz wzajemnych rozliczen z tytulu naleznodei i zobowigzan — wylaczenia do bilansu

..........................................

Nazwa jednaostki sporzadzajacej zestawienie

Wrykaz naleznosci — stanna 31.12 ....... T.
L.p. Nazwa jednostki Wyszcezegolnienie Kwota | Pozycja bilansu
budzetowej posiadajacej naleznosci
wzajemne rozliczenie
Wykaz zobowigzai — stanna 31.12 ....... r.
L.p. Nazwa jednostki Wyszczegdlnienie Kwota | Pozycja bilansu
budzetowe) posiadajacej zobowigzan

wzajemne rozliczenie

BUR g RZ

TADEUSZ POGODA



Znlyezoik or 3 i
do Zarzadzenia Burmistrza Swiecia Nr 753/13
z dnin 26 marca 2013r

Arkusz wzajemnych rozliczen z tytutu przychodéw i kosztéw operacji gospodarczych
wylaczenia do rachunku zyskow i strat

..........................................

Nazwa jednostki sporzadzajace] zestawienie

Wykaz przychodéw —stanna 31.12 ....... r.
L.p. Nazwa jednostki Wyszczegolnienie Kwota Pozycja RZiS
budzetowej posiadajacej przychodow
wzajemne rozliczenie
Wykaz kosztéw —stanna 31.12 ....... T.
L.p. Nazwa jednostki Wyszczegolnienie Kwota Pozycja RZiS
budzetowej posiadajacej kosztéw
wzajemne rozliczenie

TADEUSZ POGQDA



Zalgeznitonr 4 .
do Zarzndzenin Burmistrze Swiecin Nr 753/13
z dnia 26 marca 2013r

Arkusz wzajemnych rozliczen z tytulu zmian w funduszu z tytulu przekazania i otrzymania
srodkow trwatych - wylaczenia zmian w funduszu

..........................................

Nazwa jednostki sporzadzajgcej zestawienie

Zmniejszenia funduszu — stan na 31.12 ....... I.
L.p.| Nazwajednostki | Wyszczegblnienie Wartosc Nieumorzona | Pozycja
budzetowe; srodkow trwalych | poczatkowa wartosé Z7ZF
posiadajacej przekazanych $rodka srodka
wzajemne trwatego trwalego
rozliczenie
Zwigkszenia funduszu — stan na 31.12 ....... I.
L.p. | Nazwajednostki | Wyszczegdlnienie Warto$¢ Nieumorzona | Pozycja
budzetowej grodkéw trwaltych | poczatkowa wartosé Z7F
posiadajacej otrzymanych srodka srodka
wzajemne trwatego trwalego
rozliczenie

TADEUSZ POGODA




