ZARZADZENIE NR 338/11
BURMISTRZA SWIECIA
Z dnia 19 grudnia 2011 r.

w sprawie zasad rejestrowania uméw w Urzedzie Miejskim w Swieciu.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami ), w zwiazku z art. 29 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdZniejszymi
zmianami),

zarzgdzam, co nastgpuje.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadcezej wprowadzam zasady rejestrowania umow w Urzgdzie Miejskim.

§ 1. Kazda umowa, ugoda lub porozumienie, ktérego strong jest gmina Swiecie lub Urzad
Miejski w Swieciu podlega rejestracii.

§ 2. Rejestr umow wedlug zalgcznika do zarzadzenia prowadzi Wydziat Organizacyjny Urzedu
Miejskiego.

§ 3. 1. Odpowiedzialnym za przedlozenie umowy do rejestru jest kierownik komorki
organizacyjnej, ktéry umowe przygotowat lub do ktérego umowa wplyneta.
2. Umowa przed jej podpisaniem i przekazaniem do rejestracji powinna zosta¢ akceptowana przez
radcg prawnego.
3. Umowa podlega rejestrac)i niezwlocznie po jej podpisaniu.
4. Umowy:

a) ktére mogg spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych;

b) na podstawie ktorych zaciaga sie kredyt lub pozyczke;

c) na podstawie ktoérych udziela sig pozyczki, poreczenia lub gwarancji;

d) na podstawie ktérych emituje si¢ papiery wartosciowe,
przed rejestracjg powinny zosta¢ opatrzone kontrasygnata Skarbnika Gminy lub osoby przez niego
upowaznionej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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