ZARZADZENIE NR 94/11
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia 28 marca 2011 1.

w sprawie wprowadzenia do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swiecin zasad zarzadzania Projektem ped nazwa ,Budowa Migdzygminnego
Kompleksu Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych dla powiatéw Swieckiego
i chelminskiego w Sulnéwku”.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z drua 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami h,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miejskiego w Swieciu wprowadza sie
zasady zarzadzania Projektem pod nazwa ,Budowa Miedzygminnego Kompleksu
Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych dla powiatow $wieckiego i chelminskiego w
Sulndwku”, zwanego dalej ,,Projektem”, wspolfinansowanego ze $rodkdéw Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

§ 2. W Urzedzie Miejskim w Swieciu tworzy sie Jednostke Realizujaca Projekt zwang
dalej ,JRP” odpowiedzialna za wdrozenie i realizacj¢ Projektu pod nazwa ,Budowa
Miedzygminnego Kompleksu Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych dla powiatow
$wieckiego i chelminskiego w Sulnowku”, zwanego dalej ,,Projektem”.

§ 3. JRP skiada si¢ z Pelnomocnika ds. Realizaciji Projektu, Zastepcy Peomocnika ds.
Realizacji Projektu, Kierownika JRP oraz oséb wykonujacych zadania komorek JRP.

§ 4. 1. Funkcje Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu pelni Burmistrz Swiecia.
2. Zastgpce ds. Realizacji Projektu, Kierownika JRP oraz pozostale osoby wchodzace w
skad JRP powoluje Pelnomocnik. ds. Realizacji Projektu.

§ 5. Komorkami JRP, realizujacymi zadania w zakresie wdrazania i realizacji Projekiu
54
— Wydzial Gospodarki, Rozwoju i Wspolpracy Zagranicznej,
—~ Wydzial Inwestycyjny, ,
-~ Wydziat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej.

§ 6. W sktad JRP wchodza ponadto przedstawiciele Spotki , EKO-Wista™:
— Prezes ,,EKO-Wista” Spotka z 0.0,

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz
984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz.
1055, Nr 116 poz. 1203, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, 2 2006 r. Nr 17 pez. 128, Nr 181 poz.
1337, z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218, z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz.
1458, 2 2009 r, N5r 52 poz. 420, Nr 157 poz. 1241, z 2010 r. Nr 28 poz, 142 i poz. 146, Nr 40 poz. 2301 Nr 106
poz. 675



— Kierownik JRP,

— Kierownik Zaktadu ,Migdzygminnego Kompleksu Unieszkodliwiania Odpadéw
Komunalnych powiatow $wieckiego 1 chelmifiskiego” w Sulnéwku w budowie (Kierownik
Zaktadu w budowie).

§ 7. Z JRP wspolpracuja bezposrednio nastepujace stanowiska/komorki organizacyjne
Urzedu Miejskiego w Swieciu:
— Skarbnik Gminy / Wydziat Finansowy,
Sekretarz Gminy / Wydziat Organizacyjny,
— Radca prawny,
— Wydzial Budownictwa, Architektury, Geodezji, Gospodarki Gruntami i Planowania
Przestrzennego,
Stanowisko ds. Audytu Wewngtrznego.

|

§ 8. 1.Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu odpowiada za zarzadzanie i strategic
projektu.
2. Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za powotanie JRP, okreslenie jej
struktury organizacyjnej, zakresu praw i obowigzkéw, w tym niezbednych instrukcji
1 procedur wdrazania Projektu.
3. Do zadan Petnomocnika ds. Realizacji Projektu nalezy tworzenie warunkéw do wykonania
obowiazkéw Beneficjenta, a w szczegolnosei zapewnienie wspotfinansowania oraz spelnienie
warunkow umozliwiajacych realizacj¢ Projektu (prawnych, technicznych i finansowych).
4. Pelmomocnik ds. Realizacji Projektu reprezentuje Beneficjenta wobec Instytucji
Zarzadzajacej RPO WK-P,

§ 9. Prezes Spétki ,,EKO-Wista” jest odpowiedzialny za wszechstronne przygotowanie
spotki do zarzadzania Miedzygminnym Kompleksem Unieszkodliwiania Odpadow
Komunalnych dla powiatéw $wieckiego i chelminskiego w Sulndwku.

§ 10. 1. Szczegolowy zakres obowigzkdw JRP oraz komorek organizacyjnych
wspolpracujacych z JRP okresla Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.
2. Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Swieciu z wpisana struktura, organizacyjna
JRP stanowi Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 11. 1. Ninigjsze wprowadzenie w zycie zasad zarzadzania Projekiem nie narusza
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swieciu.
2. Zadania JRP oraz komérek organizacyjnych wspoltpracujgcych z JRP stanowia wybdr
obowigzkow 1 uprawnienr wynikajacych z zasad realizowania projektow wspotfinansowanych
ze srodkow Unii Buropejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.
3. JRP dziala w oparciu o wlasne procedury wewnetrzne:
Procedura JRP-Z ,,ZARZADZANIE PROJEKTEM”
Procedura JRP-P , UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”
Procedura JRP-F ,DOKONYWANIE PEATNOSCI - WERYFIKACIA 1
POSWIADCZANIE WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH”
Procedura JRP-M ,WNIOSKI O PEATNOSC - MONITORING RZECZOWY 1
FINANSOWY™
Procedura JRP-A ,,OBIEG I ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW”



nie naruszajace zakresu kompetencji i obowiazkow komérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Swieciu, trybu i zasad podejmowania decyzji oraz organizacji pracy w Urzedzie
okreslonych w obowiazujacym Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Swieciu
oraz innych regulacji wewnetrznych obowiazujacych w Urzedzie Miejskim w Swieciu.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje w okresie realizacji
Projektu, a w zakresie archiwizacji pelnej dokumentacji z przygotowania i jego realizacji w
terminie okreslonym w zasadach realizowania projektow wspélfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddziwa Kujawsko
- Pomorskiego.

§ 13. Zarzadzenie traci moc obowigzujaca po uplywie wymienionych okresow.

§ 14. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

B j Swiecia

adeusz Pofoda



1.

Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Burmistrza Swiecia
Nr 94/11 z dnia 28 marea 2011 r.

Zakres obowigzkéw Jednostki Realizujacej Projekt

oraz komorek organizacyjnych wspélpracujacych z JRP

ZAKRESY OBOWIAZKOW PEENOMOCNIKA DS. REALIZACJI PROJEKTU

1.1. Realizacja projektu

1.

1.2

1.3.

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za prawidlowa realizacje
Projektu, a w szczegblnosci za odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i
techniczne Projektem oraz monitorowanie jego realizacji.

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za akinalizacje dokumentow
wymagang w Umowie o dofinansowanie Projektu, w szczegodlnosci aktualizacje
wniosku o dofinansowanie Projektu w przypadku dokonania zmian w Projekcie i
podpisanie aneksu do Umowy o dofinansowanie.

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu zatwierdza i podpisuje lub podwiadcza dokumenty
potwierdzajace prawidtowe wykonanie zakresu rzeczowego czeéci lub catodci Projektu:
protokoly odbioru wykonanych robét, §wiadectwa przejecia, $wiadectwa wykonania tub
protokoly konicowego odbioru i przekazania do eksploatacji, przejsciowe $wiadectwa
ptatnosci, protokoly koniecznosci lacznie z protokolami z negocjacji, dokumenty
potwierdzajace osiagniecie wskaznikow w wyniku realizacji Projektu oraz rozliczenie
koncowe.

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu powoluje swojego zastepce, kidry bedzie pelnit
zastgpstwo w trakeie jego nieobecnosci i w zakresie udzielonych pemomocnictw.

Przetargi

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowarl o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje zadan
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, w szczegdlnosci za przygotowanie i
publikacje ogloszenia, przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
{SIWZ), w tym kryteriow oceny ofert.

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za poprawnosé i kompletno$é
umow z Wykonawcami robét i ustug, ktére opatruje swoja parafa.

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za wymagane przepisami
warunki przechowywania 1 udostgpniania dokumentacji o udzielenie zamodwienia
publicznego 1 ofert oraz za wymagane przepisami warunki przechowywania i
udostgpniania umow z Wykonawcami robét i ustug.

Finanse

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za zatozenie wyodrgbnionego
rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi Projektu.



L.5.

Pelmomocnik ds. Realizacji Projektu podpisuje wniosek Beneficjenta o platnosé wraz z
niezbednymi dokumentami, warunkujacymi przekazanie srodkow.

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu potwierdza dokumenty rozliczeniowe Beneficjenta,
w tym faktury dotyczace ponoszonych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowanych
Projektu.

Petnomocnik ds. Realizacji Projeltu jest odpowiedzialny za wniesienie zabezpieczenia
prawidlowe] realizacii Umowy o dofinansowanie Projekiu oraz prawidlowo
ustanowionego zabezpieczenia czgscei dofinansowania przekazanego w formie zaliczki.

Monitoring

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu monitoruje rzeczowy 1 finansowy postgp w
realizacji Projektu oraz zgodnos$¢ realizacji Projektu z przepisami prawa krajowego 1
wspolnotowego, a w szczegolnosci z zasadami okreSlonymi w Umowie o
dofinansowanie Projektu.

Pelnomocnik ds. Realizacji projektu przedstawia na zgdanie Instytucji Zarzadzajacej
RPO WK-P wszelkie dokumenty, informacje i wyjasnienia zwiazane z realizacja
Projektu.

Kontrola

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za wymagane przepisami
warunki przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projelktu
{przetargowej, finansowej, rzeczowej).

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu udostgpnia do wgladu akta i dokumenty, budzety,
umowy wykonawcze, wszelkie dokumenty dotyczgce wykonania rzeczowego i
finansowego oraz analizy z zakresu Projektu, a takze umozliwia sporzadzenie
odpowiednich wyciagéw, kserokopii 1 odpisow.

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu wyznacza do wspdlpracy z podmiotem
kontrolujacym kompetentne osoby (w tym np. przedstawiciela Inzyniera Kontraktu}
odpowiedzialne za realizacj¢ zadania, w celu udzielania informacji i tym samym
sprawne przeprowadzenie kontroli.

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu upowaznia osoby do skladania wyjasnien lub
udzielania informacji oraz podpisywania protokotu z kontroli.

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu moze zglosic zastrzezenia do informacii
pokontrolnej, w szczegoinosci zastrzezenia do konkretnych faktéw ujetych w protokole
kontroli w przypadku uznania ich za niezgodne ze stanem faktycznym.

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu otrzymuje jeden egzemplarz protokeohu.

ZAKRES OBOWIAZKOW KIEROWNIKA JRP

Przygotowanie formalne i merytoryczne do rozpoczgcia dzialania JRP:

Nadzér nad wdrozeniem wewngtrznych regulacji okreélajacych organizacje, sklad
osobowy i tryb pracy JRP.

Przeszkolenie komorek organizacyjnych uczestniczacych i wspdluczestniczacych w
realizacji projektu oraz Spotki ,, EKO-Wista™ na temat:

zadan Beneficjenta w ramach realizacji Projekiu,

procedur JRP.



[N

4.2.
4.3.

8.
9.
10.

11.
12.

Bezposredni nadzor nad prawidlowa realizacja zadan Beneficjenta wynikajacych z
Umowy o dofinansowanie projektu.

Reprezentowanie Gminy Swiecie wobec instytucii i podmiotéw wspolpracujacych przy
realizacji Projektu w zakresie wykonywanych obowigzkow oraz pelomocnictwa
udzielonego przez Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu.

Kierowanie, koordynacja 1 nadzér nad pracami JRP oraz Spotki ,,EKO-Wista™;

Organizowanie 1 udziat w spotkaniach oraz naradach koordynacyjnych dotyczacych
realizacji Projekiu.

Udzielanie pracownikom JRP wytycznych i pomocy w zakresie wykonywanych zadan.
Nadzér nad:

przestrzeganiem wytycznych 1 procedur wdrazania Projektu zgodnie z wymogami
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P,

przygotowaniem materiatdw, analiz i zestawien niezbgdnych dla realizacji Projektu,
sporzgdzaniem informacji z realizacji Projektu,

przygotowywaniem wnioskdw o platnose,

przygotowaniem wnioskow o przekazanie $srodkow z innych zrodet finansowania,
przygotowaniem i aktualizacjg dokumentéw wymagang w Umowie o dofinansowanie
Projektu,

sporzadzaniem 1 weryfikacja specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia dla
wszystkich postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego oglaszanych wramach
Projektu,

wykonywaniem zobowigzafi Beneficjenta wynikajacych z zawartych kontraktow/umow
oraz prawidlowoscia stosowania procedur kontraktowych.

Biezaca wspolpraca z Inzynierem Kontraktu, wykonawcami 1 konsultantami
zewnetrznymi,

Niezwioczne informowanie Pelnomocnika ds, Realizacji Projektu o istniejacych lub
przewidywanych zagrozeniach majacych wplyw na wlasciwa realizacje Projektu oraz
przedkladanie propozyc)i rozwiazan.

Bezposrednia wspotpraca z audytorami oraz innymi wewnetrznymi i zewngtrznymi
instytucjami upowaznionymi do kontroli.

Inicjowanie przeprowadzenia corocznego audytu Projektu.

Nadzor nad dzialaniami w zakresie informacji 1 promocji Projektu.

Ogolny nadzor nad przechowywaniem catosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu.

Przygotowanie do przejecia wybudowanego Zakladu i rozpoczgcia jego eksploatacii.
Wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Pelnomocnika ds. Realizacji
Projektu zwigzanych z realizacja Projektu.

Kierownik JRP jest zobowigzany do dzialan wynikajaeyeh z prawa obowigzujacego w
RP, zobowigzan Beneficjenta wynikajacych z Uchwal Rady Miejskiej oraz obowigzkéw i
uprawnien Gminy Swiecie.

3.

3.1.

1.

ZAKRESY OBOWIAZKOW KOMOREK JRP

Kierownik Wydzialu Gospodarki, Rozwoju i Wspélpracy Zagranicznej
Wykonuje obstuge i czynnosci administracyjne wynikajace z wdrazania Projektu.



2o

10.

11.

13.

14.

Callhe

Prowadzi stale monitorowanie: przepisow, zasad i procedur formalnych, wyjasnien i
interpretacji UE i polskich dotyczacych wdrazania projektow wspotinansowanych z
EFRR, w szczegdlnosci RPO WK-P.

Przygotowuje, we wspolipracy z pozostalymi cztonkami JRP oraz pracownikami
komorek wspohuczestniczacych w realizacji Projektu oraz Spétki ,EKO-Wista™,
wszystkie formalne wystapienia Beneficjenta w sprawach dotyczacych wdrazania
Projektu.

Przygotowuje wnioski o platnosé, comiesigezng aktualizacje harmonogramu
platnosci oraz prognozy wydatkow dla Projektu.

Przechowuje dokumenty dotyczace wydatkow ponoszonych w zwiazku z realizacja
Projektu, w tym kopie dokumentdw ksiggowych.

Wspolpracuje ze Skarbnikiem/Wydzialem Finansowym w zakresie zagwarantowania
ptynnoéci finansowej Projektu.

Realizuje zadania w zakresie informacji i promocji dotyczace Projektu, w tym
przygotowuje do realizacji 1 nadzoruje realizacj¢ zadania ,,Promocja projektu”.
Przygotowuje do realizacji i nadzoruje realizacj¢ zadania ,,Pozostate wydatki™.
Weryfikuje faktury dotyczace realizowanych zadan pod wzgledem merytorycznym,
w tym dokonuje weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow.

Przygotowuje wszelkiego rodzaju dokumenty i informacje zwiazane z realizacja
Projektu, w tym biezace informacje dla Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu.
Kompletuje dokumentacje Projektu w zakresie realizowanych zadan i przechowuje jg
do daty zakonczenia realizacji Projektu, w tym dokumentacje z przeprowadzonych
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, umow i aneksow.

Udostgpnia materialy i koordynuje udzielanie wyjasénieni podczas kontroli Projektu i
audytu.

Wspoldziala i uzgadnia sposob realizacji zadan z czlonkami JRP i pracownikami
komorek wspdluczestniczacych w realizacji Projektu, Spolki ,EKO-Wista” oraz
Kierownikiem JRP,

Wykonuje polecenia Kierownika JRP zwigzane z realizacjg Projektu.

Kierownik Wydzialu Inwestycyjnego

Przygotowuje do realizacji 1 nadzoruje realizacje zadan ,,Prace budowlane i technologia”
oraz ,.Inzynier kontraktu”.
Wspdlpracuje w sprawach technicznych oraz rozliczen robdt i ustug z Wykonawes i
Inzynierem kontraktu w zakresie terminowosci realizacji, jakosci projektow, robot i
dostaw.

Przygotowuje korespondencje zwigzang z nadzorowanymi zadaniami.

Przygotowuje i aktualizuje harmonogram realizacji Projektu.

Inicjuje niezbedne dzialania w sprawach technicznych zwigzanych z realizacja
Projektu.

Weryfikuje dokumentacje kontraktowa zastrzezona do zaopiniowania lub
zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Przygotowuje informacje techniczne do wnioskéw o platmosé (czese
sprawozdawcza), w tym dokonuje pomiaru wskaznikow.

Wspolpracuje przy przygotowaniu comiesigeznej aktualizacji  harmonogramu
platno$ci oraz prognozy wydatkow dla Projekdtu.

Weryfikuje faktury dotyczace realizowanych zadan pod wzgledem merytorycznym,
w tym dokonuje weryfikacji kwalifikowalno$ci wydatkow.



10.

11

14.

15.

Przygotowuje rozliczenie koncowe zadania inwestycyjnego i przejgcie na majatek
Gminy.

Przygotowuje wszelkiego rodzaju dokumenty i informacje zwiazane z technicznag
realizacja Projekiu, w tym biezacych informacji dla Pelnomocnika ds. Realizacji
Projektu.

Kompletuje dokumentacjg Projektu w zakresie realizowanych zadan i przechowuje ja
do daty zakonczenia realizacji Projektu, w tym dokumentacje z przeprowadzonych
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, umow i aneksow.

Po wskazaniu przez Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu udostepnia materialy i
udziela wyjasnien z zakresu technicznej realizacji Projektu podczas kontroli Projektu
i audytu.

Wspéldziata i uzgadnia sposob realizacji zadan z czlonkami JRP i pracownikami
komorek wspdhuczestniczacych w realizacji Projektu, Spotki ,,EKO-Wisia™ oraz
Kierownikiem JRP.

Wykonuje polecenia Kierownika JRP zwiazane ze sprawami technicznymi w okresie
realizacji Projektu.

Kierownik Wydzialu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej

Wspoldziala z Kierownikiem Wydzialu Gospodarki, Rozwoju 1 Wspdlpracy
Zagranicznej w procesie realizacji Projektu.

Wspoldziata z Kierownikiem Wydziatu Inwestycyjnego w procesie realizacji Projektu i
przejmowania na majatek Gminy infrastruktury powstalej w wyniku realizacji Projektu.
Wspoldziata z Kierownikiem Zakladu w Budowie na etapie przekazania infrastruktury
powstatej w wyniku realizacji Projektu, Operatorowi.

Wspoldziata ze Skarbnikiem dla uzyskania $rodkow finansowych na zadania
realizowane w ramach Projektu ze Zrodel pozabudzetowych.

Kierownik Wydzialu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej pelni
réwnocze$nie funkcje Zastepey Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu w czasie jego
nieobecnosci oraz w zakresie delegowanyeh uprawnien.

3.4.

Kierownik Zakladu ,,Mig¢dzygminnego Kompleksu Unieszkodliwiania Odpadéw
Komunalnych powiatow $wieckiego i chelminskiego” w Sulnéwku w Budowie
(Kierownik Zakladu w Budowie)

Kierownik Zaktadu w Budowie w ramach JRP wykonuje nastepujace obowigzki 1 zadania, a
szczegbino$ci odpowiada za:

L.
2.

3.

Przygotowanie formalne i merytoryczne do przejecia Zalkdadu do eksploatacii.
Nawigzanie i uregulowanie formalne] wspoélpracy z gminami, ktore zostaly objete
ustugami w zakresie utylizacji odpadéw w ramach Projektu.

Wspolprace z Wykonawca 1 Inzynierem kontraktu w okresie projektowania w celu
zapewnienia rozwigzan gwarantujacych Zamawiajgcemu:

najlepsze dostgpne technologie mozliwe do zastosowania,

wlasciwa logistyke funkcjonowania Zakiadu,

minimalizacje kosztow eksploatacyjnych.

Opiniowanie projektéw nie podlegajgcych prawu budowlanemu  (projekt
technologiczny, projekty prac rozruchowych 1 wstepne; eksploatacji, projekt
funkcjonowania Zaktadu, wymagane prawem instrukcje dla Zaktadu itp.).



9.

10.
11.
12,
13.

Monitorowanie zobowiazan Wykonawcy i Inzyniera kontraktu w zakresie dbalosci o
realizacje warunkow umow zawartych z Zamawiajacym, a szczegolnosci w zakresie:
realizacji warunkéw wynikajacych z decyzji administracyjnych, w szczego6lnosci
realizacji warunkow decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacjg
inwestycji, ze szczegdlnym uwzglednieniem lokalizacjii wymaganych punktow
pomiaréw oddzialywania Zakladu na srodowisko,

nadzorowanie pomiarow tta dla wiasciwe) oceny faktycznego oddzialywania na
$rodowisko Zakladu w okresie eksploatacji.

Monitorowanie zobowiazan Wykonawcy i Inzyniera kontraltu w zakresie dbalosci o
realizacje warunkow umow zawartych z Zamawiajacym, a szczegolnosci:

w zakresie realizacji warunkow decyzji pozwolenia na budowe i wszystldch pozostatych
decyzji administracyjnych,

w zakresie realizacji warunkéw wynikajgcych z branzowych z uzgodnient dokumentacji
w ramach Zespotu Uzgodnien Dokumentacii,

przy przygotowaniu wniosku o decyzj¢ pozwolenia na uzytkowanie Zaktadu,

przy przygotowaniu wniosku o decyzje pozwolenia zintegrowanego.

Wspoipraca z Wydzialem Inwestycyjnym przy monitorowaniu zobowiazan Wykonawcy
i Inzyniera kontraktu w zakresie dbatosci o realizacje warunkow uméw zawartych z
Zamawiajgcym, a szczegolnosci w zakresie 1zeczowe] realizacji przez Wykonawce
zakresu robot i dostaw oraz ustug wykonywanych przez Inzyniera kontraktu.
Wspblpraca z Wydzialem Inwestycyjnym przy potwierdzaniu dokumentow
przygotowanych dla rozliczen, stanowigcych podstawe do rozliczen robot na rzecz
Wykonawcy i ustug na rzecz InZzyniera kontraktu.

Skompletowanie zalogi dla przyszlego Zakladu.

Nadzoér nad przygotowaniem materialow szkoleniowych oraz przeszkoleniem zalogi
przez Wykonawece 1 Inzyniera kontraktu, przygotowujacym do eksploatacji Zaldadu.
Udzial wraz zalogg w pracach rozruchowych i przejgcie Zakiadu oraz prowadzenie
eksploatacji wstepnej pod nadzorem Wykonawcy i Inzyniera kontraktu.

Przygotowanie Zakladu do formalnego przejecia do normalnej eksploatac;i.

Wspolpraca w zakresie zglaszania wad i usterek oraz reklamacji ujawnionych w
Zaldadzie w okresie gwarancyjnym.

Kierownik Zakladu w budowie jest zobowigzany w ramach wykonywania swoich
obowigzkéw do przestrzegania treSci zawartych kontrakiéw/uméw oraz zasad
przyjetych w realizacji Projektéw w ramach RPO WK-P.

4. ZAKRESY OBOWIAZKOW KOMOREK WSPOLPRACUJACYCH Z JRP
4.1. Skarbmik Gminy

L

Przygotowuje i monitoruje dokumenty do zabezpieczenia prawidlowej realizacji
Umowy o dofinansowanie Projektu oraz zabezpieczenia czgsci dofinansowania
przekazanego w formie zaliczki.

Zaktada i zarzadza wyodrebnionym rachunkiem bankowym przeznaczonym do obshugi
Projektu.

Prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa dotyczaca realizacji Projektu opisang w
polityce rachunkowosci i zalktadowym planie kont.

Monitoruje plynnos¢ finansowa Projektu, monitoruje zasilanie $rodkami rachunku
bankowego Projektu i wspdlpracuje w tym zakresie z odpowiednimi komérkami JRP
oraz Kierownikiem JRP.



SR

)

4.4.

[

Wspoluczestniczy w przygotowaniu wnioskow o platnosé, comiesigeznych aktualizaciji
harmonogramu platnodci oraz prognozy wydatkow dla Projektu.

Ewidencjonuje 1 weryfikuje pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktury oraz
dowody ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej, przygotowuje dokumenty
finansowe do dokonania zaplaty.

Przygotowuje kserokopie dowodow ksiggowych i dowodoéw zaplaty do wnioskow o
platnosé.

Udostepnia materialy, udziela w formie pisemnej wyjasnien podczas kontroli Projektu i
audytu.

Uczestniczy w przygotowaniu rozliczenia koncowego Projektu i przejgciu infrastruktury
wytworzone] w wyniku realizacji Projektu na majgtek Gminy.

Sekretarz Gminy

Prowadzi rejestr spraw zwigzanych z realizacja Projektu na poziomie kancelarii ogdlne;j.
Prowadzi archiwum Projektu w okresie od daty zakoniczenia realizacji Projektu, przez
okres 10 lat od dnia zawarcia Umowy o dofinansowanie, ale nie krocej niz do dnia 31
grudnia 2020 r.

Koordynuje pracami zwigzanymi z uregulowaniem formalnej wspdipracy z gminami,
ktére zostaly objete ustlugami w zakresie utylizacji odpadéw w ramach Projektu.

Radca prawny

Monitoruje przestrzeganie przez Beneficjenta przepisow prawa, zasad 1 procedur
formailnych dotyczacych wdrazania Projektu, zwlaszcza w obszarach szczegdlnie
narazonych na powstanie nieprawidtowosgci.

Wspoltpracuje w aspekcie prawnym z osoba odpowiedzialng za przygotowanie
dokumentacji przetargowe] dla zadan/kontraktéw realizowanych w ramach Projektu
Przy jej przygotowaniu.

Sprawuje we wspolpracy z pracownikami odpowiedzialnymi za realizacjg
poszczegolnych zadafvkontraktow prawny 1 formalny nadzor nad zawarciem i realizacja
umow.

Opiniyje formalne wystapienia Zamawiajacego w sprawach dotyczacych wdrazania
Projektu.

Przygotowuje wszelkie opinie prawne zwigzane z realizacja Projekiu.

Kierownik Wydzialu Budownictwa, Architektury, Geodezji, Gospodarki
Gruntami i Planowania Przestrzennego

. Przygotowuje umowy dzierzawne na obiekty komunalne wytworzone w trakcie

realizacji Projektu.

Prowadzenie nadzoru nad majatkiem gminy bedacym w dyspozycji spolek, ktore tym
majatkiem zarzadzaja.

4.5, Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego

Przeprowadza audyt Projektu zgodnie z obowiazujacymi standardami oraz wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P w zakresie audytu Projektu.



4.6. Inspektor ds. zaméwien publicznych
Przygotowuje i przeprowadza postgpowania o udzielenie zamoéwien publicznych na realizacjg
zadan objetych Projektem zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych.

BUR

4"

facdensz

O g



dr 2 feoklnoeadjodsm npafoad iovziead m

wn faulfAseziveblo IoWOY HUMOIRIY aokzolu)sazon alu Pjsoupar/ijJowoy
) . repuaban
—= BIUpOYDAZIH BUUILUS-OYS[BIY
Z LS FH I e e e ey - = .I.h esIslN Zeig _
1 1 - [suzosjodg tAnod jesssey
o — 3
! s M Iﬁ BUZDI[gnd BYSlol|qIg exysleIn
i LOPZEIUEY" BZOMEMOUDAA -
I ouzaApe|o.d BoIBIMG \
i r — |I.ﬁ Amojueyzsalul 1eloley
] " ™ J
I nBzopy Walszpoyzsn )
- Z 10812 Hoeynpaay | YoAumelaiN Hoelio)u)
I tfoeygeysy yapois Auupusy Auoiyog 'sp yiuooLioujad
i .. A W,
~\
“ |ﬁ [auzosjodg Asowod yapolso y yoAuuoigo mesds |
/ oBamosAzAny| BlUEZpEZIE? (BI8jaY
. B L
f YoDISISIEMAGO )
i |h B|oX2spazid w melds 1| oBaupmAn nuelg pezin
1 L
I |h efzenuns H -
! Ih foeaniay | nHodg *AInny ¥3possO
M |ﬁ amomelspod Ajoyzg Q ~
| -
1 BIUEMOUYDAAA Amosueuly Auffoeziuebio
411 tAleIms O )8poIso terzpAm fe1zpAm
A
_ _ [
1 BIUBMOUEB] | 1UEjUNID) I4Jepodsos)
T 1fzapoag ‘Anpjajyoly ‘emjoiumopng (eZpApA —1 ezijsjuing eoddjseyz Miuguexs Aulws ziejaayag
|
| | | |
|
1 i

Aumeld eapey

oBauzndumepy NIAPNY 'SP o)siMmouEls

mjmouing m oBapjsuiupys | obap|oaims
mojemod ejp yoAujeunwoy mopedp eiueimijpoyzsalun nsyajdwoy obauunubAizpdiyy emopng” tmzeu pod wapjsfold eluezpeziez jJewisyss wky m
NIO3IIMS M C . AMSTEIN NAJZYN YNFAIVZINYOHO V¥ DINYLS

St TTOT vadvildl g7 9pup Z TI/i6 AN -
TRNAG VZYSIUING vUazplrIvZ op 7 au yuzaimz



