ZARZADZENIEN}IIZ%/I()
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia I marca 2010 roku.

w sprawie organizacji i dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz, U. z
2001 . Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami ) w zwigzku z art, 39a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami )
oraz § 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do
przetwarzania danych osobowych ( Dz, U, Nr 100, poz.1024 ),

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznaczam Sekretarza Gminy na ,,Administratora Bezpieczenstwa Informacji”,'
odpowiedzialnego za bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych.

2. Powierzam obowiazki wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych, kierownikom
jednostek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Swieciu, zwanymi dalej ,Lokalnymi
Administratorami Danych”- w zakresie podlegtych im pracownikom:

a) Wydzialu Organizacyjnego,

b) Wydzialu Finansowego,

¢) Wydzialu Budownictwa, Architektury, Geodezji i Gospodarki Gruntami,

d) Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich,

e) Wydziali Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalne;j,

f) Wydzialu Inwestycyjnego,

g) Wydziatlu Gospodarki, Rozwoju i Wspotpracy Zagranicznej,

h) Strazy Miejskiej,

i) Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych,

j) Referatu Polityki Spotecznej,

k) Referatu Mieszkaniowego,

1) Audytora Wewnetrznego,

m) Koordynatora Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych.



§ 2. 1. Zobowigzuje Administratora Bezpieczenstwa Informacji do:

a) prowadzenia ewidencji baz danych w systemach informatycznych, w ktérych przetwarzane sa
dane osobowe,

b} prowadzenia ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych,

c) prowadzenia ewidencji miejsc przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych,

d) prowadzenia rejestru zbioréw danych osobowych Urzedu, przetwarzanych metoda tradycyjna
lub w systemach infromatycznych.

2. Zobowiazuje pracownikow komorki kadrowej do uzupetniania akt osobowych pracownikow

zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych o o$wiadczenia, z ktérych wynika, ze

zapoznali sig z przepisami obwiazujacymi w tym zakresie,

§ 3. 1. Wprowadzié ,Polityke bezpieczenistwa informacji w zakresie przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Swieciu”,
2. Wprowadzi¢ ,Instrukcj¢ zarzadzania systemami informatycznymi skuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Swieciu®,
3. Wprowadzi¢ ,Instrukeje postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w

Urzedzie Miejskim w Swieciu”,

§ 4. Osoby nieprzestrzegajace przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych podlegaja,
niezaleznie od odpowiedzialnosci wynikajacej z prawa pracy, sankcjom przewidzianym w ustawie o

ochronie danych osobowych,

§ S. Zarzadzenie dotyczy w réwnym stopniu przetwarzania danych w systemach innych niz

informatyczne,
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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