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Burmistrz Swiecia
oglasza nabor na jedno wolne stanowisko informatyka w Wydziale Organizacyjno -
Administracyjnym
w Urzedzie Miejskim w Swieciu

Podstawowe wymagania zwiazane z wykonywaniem pracy na stanowisku informatyka
w Wydziale Organizacyjno - Administracyjnym w Urzedzie Miejskim w Swieciu.

. Wyksztatcenie wyzsze, lub wyksztalcenie §rednie z minimum 3— letnim stazem pracy.
. Posiadanie podstawowej wiedzy z zakresu:

a) ustawy o swiadczeniu ustug droga elektroniczna,

b) ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujagcych zadania publiczne,

C) ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych,

d) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011r. w sprawie sporzadzania
i dorgczania dokumentoéw elektronicznych oraz udostgpniania formularzy, wzoréw i kopii
dokumentow elektronicznych,

e) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych,

f) ustawy o ochronie danych osobowych,

g) ustawy o samorzadzie gminnym.

. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
. Kandydat nie moze by¢ karany za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

. Posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.
. Samodzielnos¢ 1 komunikatywnos¢.
. Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagania dodatkowe.

. Gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
. Odporno$¢ na stres.
. Umiejetnos¢ serwisowania sprzgtu komputerowego w zakresie hardware 1 software, serwisowania

sieci teleinformatycznej oraz urzadzen sieciowych.

. Doswiadczenie w pracy na stanowiskach zwiazanych z zarzadzaniem sieciami teleinformatycznymi,

ich utrzymaniem i monitorowaniem, z obstuga i administrowaniem systemami informatycznymi

. Komunikatywno$¢ — wspoltpraca z zewngtrznymi serwisami sieci/drukarek/oprogramowania.
. Umiejetno$¢ podstawowej pracy przy komputerze z mozliwoscia zdrowotng do pracy przy

komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
Warunki pracy:

. Budynek Urzedu Miejskiego w Swieciu — ul. Wojska Polskiego 124 — jest przystosowany dla osob

z dysfunkcja ruchu.

. Staly 1 bezposredni kontakt z interesantami, zmienne temp0 i obcigzenie praca.

. Praca przy komputerze w pozycji siedzacej.

. Czas pracy: 8 godzin na dobg i przecigtnie 40 godzinnym tygodniu pracy.

. Umowa o pracg w wymiarze petnego etatu, pierwsza umowa moze by¢ zawarta na okres

6 miesiecy.

. Przewidywane zatrudnienie w miesigcu:  luty 2025r.
. Przecietne miesieczne wynagrodzenie zasadnicze na stanowisku informatyka w Urzedzie Miejskim

zgodne jest z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow Urzedu Miejskiego w Swieciu.
Informacja i wskazniki zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce jest wyzszy niz 6 %.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

nadzor nad stosowaniem polityki bezpieczenstwa oraz dodatkowych systemow w szczegdlnosci
systemu awaryjnego zasilania, systemow kontroli dostgpu do systemow informatycznych i innych
systemOw zapasowych,

zarzadzanie serwerami ( Windows Server, AD, PrintServer, FileServer, FireBird),
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przygotowanie komputerowych stanowisk pracy w urzedzie, przenoszenie ich oraz likwidowanie,
administrowanie infrastrukturg IT obejmujaca sprzgt, system operacyjny, kopie zapasowe i
zainstalowane oprogramowanie,

zarzadzanie 1 utrzymanie sprawnosci sprzetu komputerowego oraz oprogramowania uzytkowego,
dokonywanie oceny stanu technicznego urzadzen komputerowych oraz peryferyjnych oraz ich
konserwacja,

nadzor nad procesami majacymi wplyw na bezpieczenstwo zbioro6w oraz nad bezpieczenstwem
przechowywania i przeptywu informacji,

doradztwo w =zakresie zakupdéw sprzetu komputerowego, materiatdéw eksploatacyjnych oraz
oprogramowania,

wspotpraca z uzytkownikami i pomoc w sprawach zwiazanych z infrastruktura IT,

obstluga informatyczna wyborow powszechnych i referendow,

posiadanie znajomo$ci zagadnien sieciowych w sieciach WAN i LAN, technologii VPN, VLAN
posiadanie znajomosci technik rozlegtych si¢ komputerowych WAN / VPN Site to Site

posiadanie umiejetnosci zarzadzania i konfiguracji ustug sieciowych w sieciach rozleglych, obstugi
i konfiguracji urzadzen specjalistycznych.

Wymagane dokumenty.

Podanie (list motywacyjny) o przyjecie na stanowisko objete naborem wraz
z uzasadnieniem przystapienia do konkursu.

Zyciorys (CV).

Kwestionariusz osobowy.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje do zajmowanego
stanowiska oraz udokumentowany §wiadectwami pracy wymagany staz zawodowy.
Oswiadczenia:

— o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

— o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

— 0 stanie zdrowia,

— o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) — dokumenty do pobrania na stronie
bip.swiecie.eu. w zaktadce Urzad Miejski — Oferty Pracy — Dokumenty do pobrania.

Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach

w terminie do 21 stycznia 2025 roku do godziny 16.00
wraz z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Informatyka w Urzedzie Miejskim w Swieciu —
Wydzial Organizacyjno - Administracyjny
— osobiscie w Biurze Obstugo Mieszkancow w Urzedzie Miejskim w Swieciu ul. Wojska Polskiego
124 lub
— poczta na adres: Urzad Miejski w Swieciu ul. Wojska Polskiego 124, 86-100 Swiecie
Oferty, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie pozostaja bez rozpatrzenia.

VIII. Informacje dodatkowe

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Swieciu bip.swiecie.eu oraz na tablicy ogloszeh w Urzedzie Miejskim
w Swieciu.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne o terminie testu lub rozmowy kwalifikacyjnej zostang
powiadomieni telefonicznie lub pisemnie na adres e-mail podany
w kwestionariuszu.

Burmistrz Swiecia

Krzysztof Kulakowski

Swiecie, dnia 8 stycznia 2025 roku



