PROTOKOL KONTROLI

problemowej przeprowadzonej w dniach 04-05 marca 2024 r.. przez Zespét Kontrolny
Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w sktadzie:

1.
2.
3.

Pan Dariusz Wozniak - kierownik Zespotu Kontrolnego;
Pan Jerzy Sobotka - cztonek Zespotu Kontrolnego.

Pan Jan Chudzinski- cztonek Zespotu Kontrolnego.

na podstawie upowaznienia do kontroli nr 1/24 z dnia 20 lutego 2024 r. udzielonego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Swieciu.

Kontrola pod wzgledem:
o legalnosci;
e gospodarnosci;
e celowosci;
e zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

Kontrola problemowa objeto zadanie pod nazwa:

Kontrola dzialalnosci statutowej Szkoly Podstawowej nr 8 w Swieciu

1.

Ustalenia

Ustalenia organizacyjne: regulaminy i procedury wewnetrzne.

Analizie poddano nastepujace dokumenty:

1)

2)
3)

4)

5)

Ujednolicony statut Szkoty Podstawowej Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza
Ecksteina w Swieciu Swieciu z 13.09.2023r — Uchwata Rady Pedagogicznej nr
1/2023/2024

Zarzadzenie Dyrektora nr 9/09 z dnia 02.12.2009r w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

Instrukcja z dnia 2.12.2009r obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w Szkole
Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina w Swieciu.

Instrukcja z dnia 2.12.2009r w sprawie gospodarki Materialowo-towarowej,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Osrodku
Oswiaty i Wychowania oraz we wszystkich jednostkach organizacyjnych dla ktoérych
obstuge finansowo-ksiggowa prowadzi Osrodek Oswiaty 1 Wychowania.

Instrukcja kasowa w Szkole Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina w Swieciu  z
dnia 2.12.2009r.



6) Instrukcja postgpowania ze zbgdnymi lub zuzytymi sktadnikami majatkowymi oraz
zasady 1 tryb likwidacji sktadnikéw majatkowych w Szkole Podstawowej nr 8 im.
Kazimierza Ecksteina w Swieciu  z dnia 2.12.2009r.

7) Zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 15.04.2020r w sprawie wprowadzenia zasad przeciwdziatania
mobbingowi.

8) Zarzadzenie nr 1/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie zasad funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.

9) Zarzadzenie nr 2/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacji
wycieczek i wyjsé w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.

10) Zarzadzenie nr 3/2023 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia procedury monitorowania
realizacji podstawy programowej w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.

11) Zarzadzenie nr 4/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia zasad dysponowania §rodkami
publicznymi w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.

12) Zarzadzenie nr 5/2023 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia procedury wydatkowania
srodkoéw publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto w Szkole Podstawowej
nr 8 w Swieciu.

13) Zarzadzenie nr 6/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli
wewnetrznej w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.

14) Zarzadzenie nr 7/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia regulaminu nadzoru
pracownikéw pedagogicznych w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.

15) Zarzadzenie nr 8/2023 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia procedury dokonywania
samooceny w zakresie kontroli zarzadczej w Szkole Podtsaowej nr 8 w Swieciu.

16) Zarzadzenie nr 9/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia procedury udostepniania
informacji publicznej w trybie wnioskowym w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.

17) Zarzadzenie nr 10/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia instrukcji prowadzenia biuletynu
informacji publicznej w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.

18) Zarzadzenie nr 11/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia kodeksu etyki pracownikow
Szkoty Podstawowej nr 8 w Swieciu.

19) Zarzadzenie nr 12/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia postepowania W razie naruszenia
zasad kodeksu etyki w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.

20) Zarzadzenie nr 13/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Kazimierza Ecksteina
w Swieciu z dnia 1.09.2023r w sprawie wprowadzenia procedury zarzadzania ryzykiem
w Szkole Podstawowej nr 8 w Swieciu.



2.

Procedura uchwalania budzetu: sprawdzenie zgodnosci procedowania.

Zgodnos¢ procedowania nad budzetem na rok 2024 sprawdzono w oparciu o zasady
zapisane w Uchwale nr 152/16 z dnia 30.06.2016r Rady Miejskiej w Swieciu w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, uchwalania budzetu oraz rodzaju i
szczegblowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Gminy,
zasady wynikajace z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych oraz ustawy z
dnia 14 grudnia 2016r prawo os$wiatowe. Na podstawie otrzymanych dokumentow
stwierdzono, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

3.

Dyrektor przedtozyt w dniu 06.09.2023r podpisany projekt planu finansowego w
zakresie dochodow 1 wydatkow w uktadzie klasyfikacji budzetowej na zadania biezace
i majatkowe na 2024 rok na taczng kwote 10 727 320 zt, co zgodne jest z terminami
okreslonymi w Uchwale nr 152/16 z dnia 30.06.2016r Rady Miejskiej w Swieciu w
sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, uchwalania budzetu
oraz rodzaju i szczego6towosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu Gminy

Projekt ztozony przez Dyrektora do projektu budzetu Gminy Swiecie zostat pozytywnie
zaopiniowany przez Rade Rodzicow w dniu 6.09.2023r: co jest nie zgodne z art. 84
ust.2 pkt 3 ustawy Prawo os$wiatowe. Opiniowaniu podlega bowiem projekt planu
finansowego na podstawie informacji burmistrza przekazanej dyrektorowi w terminie 7
dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej organowi stanowigcemu jst czyli
juz po 15 listopada (art.248 ustawy z dnia 27sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych). W momencie opiniowania przez Rade Rodzicow w dniu 6.09.2023r nie
byt to jeszcze projekt planu finansowego o ktorym mowa w art.248 ustawy o finansach
publicznych.

Projekt ztozony przez Dyrektora do projektu budzetu Gminy Swiecie zostat pozytywnie
zaopiniowany przez Rad¢ Pedagogiczng w dniu 13.09.2023r: co jest nie zgodne z art.70
ust.2 pkt 2 ustawy Prawo os$wiatowe. Opiniowaniu podlega bowiem projekt planu
finansowego na podstawie informacji burmistrza przekazanej dyrektorowi w terminie 7
dni od dnia przekazania projektu uchwaly budzetowej organowi stanowigcemu jst czyli
juz po 15 listopada (art.248 ustawy z dnia 27sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych). W momencie opiniowania przez Rade Pedagogiczng w dniu 13.09.2023r
nie byt to jeszcze projekt planu finansowego o ktérym mowa w art.248 ustawy o
finansach publicznych.

Projekt planu budzetowego na 2024 rok zostal przekazany przez Panig Iwong¢ Haber
Kierownika Os$rodka O$wiaty i Wychowania w Swieciu w dniu 14.11.2023r. Termin
przekazania jest zgodny z procedurami wynikajacymi z ustawy o finansach
publicznych. Projekt planu finansowego SP8 w Swieciu opiewat na kwote 11 582 200
7t

Plan finansowy na 2024 rok zostat przekazany przez Panig Iwon¢ Haber Kierownika
Osrodka O$wiaty i Wychowania w Swieciu w dniu 28.12.2023r. Termin przekazania
jest zgodny z procedurami wynikajacymi z ustawy o finansach publicznych.
Ostateczna kwota wydatkow wynikajaca z planu finansowego jest tozsama z kwota
wynikajacg z projektu planu finansowego i wynosi 11 582 200 zt.

Stan wydatkow na 12 grudnia 2023 roku w zestawieniu z aktualnym planem.

Na podstawie sprawozdania RDb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
sporzadzonego na potrzeby kontroli za okres od poczatku roku do dnia 12 grudnia 2023 roku



nie stwierdzono przekroczenia limitéw wydatkow na zadnym z paragraféw klasyfikacji
budzetowej objetych planem. Sprawozdanie stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego protokotu.

4. Dokumenty finansowo-ksiegowe za pazdziernik 2023 roku.

Analizie poddano dokumenty finansowo-ksiegowe za pazdziernik 2023 roku. Wszystkie
dokumenty sg prawidlowo opisane i zatwierdzone zgodnie z instrukcja obiegu dokumentoéw
ksiegowych w Szkole Podstawowej nr 8 im. im. Kazimierza Ecksteina w Swieciu przez
Dyrektora Jednostki. W szczego6lnosci zwrdécono uwage na nastgpujace, @ mianowicie:

1) Faktura VAT nr U2106/23 z dnia 24.10.2023r na kwote 1 099,79 zt za prace sprzgtu do
cisnieniowego udrazniania kanalu — z informacji uzyskanych do Dyrektora wynika, ze
koniecznos$¢ czyszczenia studzienek kanalizacyjnych wystepuje do$¢ czesto a podczas
ulewnych deszczoéw nastepuje zalewanie terendw szkoty.

5. Warunki lokalowe.

Na podstawie przeprowadzonej wizji lokalowej stwierdzono, ze szkota posiada dobre warunki
lokalowe. Podczas wizji lokalnej komisja zwrdcita uwage na instalacje centralnego ogrzewania
oraz zaistniaty problem konieczno$ci ewentualnego zwigkszenia mocy zamdwionej ciepta
systemowego nawet o 40%, co mogloby skutkowaé wzrostem rocznych kosztéw energii
cieplnej nawet o 50 000 zt. Potrzebe zwigkszenia mocy sugeruje dostawca energii cieplnej z
czym Dyrektor nie zgadza sig.

WhioskKi i zalecenia:

1. W procesie uchwalania budzetu gminy uzyskiwa¢ wymagane opinie Rady Rodzicéw
oraz Rady Pedagogicznej do projektu planu finansowego szkoly na wlasciwym etapie
procedury.

2. Przeanalizowa¢ aktualno$¢ zasad (polityki) rachunkowosci, instrukcji obiegu
dokumentow finansowo-ksiggowych, instrukcji kasowej oraz instrukcji postgpowania
ze zbednymi lub zuzytymi sktadnikami majatkowymi oraz zasady i tryb likwidacji
sktadnikéw majatkowych.

3. Przeanalizowa¢ mozliwosci rozwigzania probleméw zwigzanych z zapychaniem
studzienek kanalizacyjnych i zalewaniem szkoty.

W toku czynnosci kontrolnych wyjasnienia sktadali:

1. Sylwester Gmys — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Swieciu

Kontrolowany nie wnosi Zadnych zastrzezen do protokotu/wnosi nastepujgce zastrzezenia

QO PFOTOKOTU ..........ooooooo e



Protokot kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
dorgczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgloszenia w terminie 7 dni
od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien, co do zawartych w protokole ustalen.

Zalaczniki:

1. Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych sporzadzonego na
potrzeby kontroli za okres od poczatku roku do dnia 12 grudnia 2023 roku

Protokot zawiera od 1 do 5 ponumerowane strony.

1. Kierownik zespotu - Dariusz Wozniak - ..., ;
2. Czlonek Zespotu -Jan Chudzinski - ...
3. Czlonek zespotu -Jerzy Sobotka - ...

(podpis kierownika
jednostki kontrolowanej)



