PROTOKOL KONTROLI

problemowej przeprowadzonej w dniach 22-23 listopada 2023 r.. przez Zesp6t Kontrolny
Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w sktadzie:

1.
2.

Pan Dariusz Wozniak - kierownik Zespotu Kontrolnego;.

Pan Jan Chudzinski- cztonek Zespotu Kontrolnego.

na podstawie upowaznienia do kontroli nr 2/23 z dnia 2 listopada 2023 r. udzielonego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Swieciu.

Kontrola pod wzgledem:
o legalnosci;
e gospodarnosci;
e celowosci;
e zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

Kontrola problemowa objeto zadanie pod nazwa:

Kontrola dzialalnosci statutowej Osrodka Pomocy Spolecznej w Swieciu

1.

Ustalenia

Ustalenia organizacyjne: regulaminy i procedury wewnetrzne.

Analizie poddano nastepujgce dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

Statut Osrodka Pomocy Spotecznej przyjety Uchwatlg Rady Miejskiej nr 426/22 z dnia
29.12.2022r. w sprawie nadania statutu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Swieciu,
Zarzadzenie nr 26/2021 z dnia 17.06.2021r. Kierownika Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Swieciu w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieciu,

Zarzadzenie nr 29/2023 Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej w Swieciu z dnia
20.10.2023r w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiggowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieciu,

Zarzadzenie nr 30/2023 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu z dnia
20.10.2023r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji w O$rodku Pomocy
Spotecznej w Swieciu,

Umowe nr 16/2020 z dnia 29.05.2020r z Bankiem Spétdzielczym w Swieciu w sprawie
obstugi kasowej w zakresie wyplat $wiadczen pieni¢znych uprawnionym
$wiadczeniobiorcom O$rodka Pomocy Spotecznej w Swieciu,



6) Zarzadzenie nr 14/2021 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu z dnia
16.04.2021r. w sprawie ustalenia regulaminu zamowien publicznych w Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Swieciu,

7) Zarzadzenie nr 22/2015 Kierownika Os$rodka Pomocy Spotecznej w Swieciu z dnia
26.08.2015r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli zarzadczej w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Swieciu,

8) Zarzadzenie nr 11/2016 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu z dnia
11.04.2016r. w sprawie wprowadzenia zalgcznika nr 3 do regulaminu kontroli
zarzadczej w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieciu dotyczacej zarzadzania ryzykiem,

9) Zarzadzenie nr 10/2022 Kierownika Os$rodka Pomocy Spotecznej w Swieciu z dnia
16.03.2022r. w sprawie regulaminu korzystania ze $rodkow zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieciu,

10) Zarzadzenie nr 34/2020 Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej w Swieciu z dnia
03.07.2020r. w sprawie wprowadzenia wewnetrznej polityki antymobbingowe] w
Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieciu,

11) Zarzadzenie nr 15/2021 Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej w Swieciu z dnia
21.04.2021r. w sprawie wprowadzenia procedur dochodzenia naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieciu.

Sprawdzono poprawno$¢ funkcjonowania instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych
w O$rodku Pomocy Spotecznej w Swieciu i nieprawidtowosci nie stwierdzono. W zataczniku
nr 1 do protokotu Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu wskazal, jakich procedur na dzien kontroli nie posiada.

2. Procedura uchwalania budzetu: sprawdzenie zgodnoS$ci procedowania.

Zgodnos¢ procedowania nad budzetem na rok 2023 sprawdzono w oparciu o zasady
zapisane w Uchwale nr 152/16 z dnia 30.06.2016r Rady Miejskiej w Swieciu w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, uchwalania budzetu oraz rodzaju 1
szczegdlowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Gminy,
zasady wynikajace z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych. Na podstawie
otrzymanych dokumentow stwierdzono, ze:

1) Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej przedtozyt w dniu 11.10.2022r projekt planu
finansowego na 2023 roku, co nie jest zgodne z terminami okreslonymi w Uchwale nr
152/16 z dnia 30.06.2016r Rady Miejskiej w Swieciu w sprawie okreslenia trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej, uchwalania budzetu oraz rodzaju i szczego6towosci
materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Gminy. Zgodnie z §2
ust.3 wskazanej wyzej uchwaty termin przediozenia projektu planu finansowego
wyznaczono, bowiem na 10 pazdziernik.

2) Skarbnik gminy w dniu 22 listopada 2022 roku przekazata informacje niezbgdne do
opracowania projektu planu finansowego, co zgodnie z art.248 ust.1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz.U. z 2023r, poz. 1270 z péZzn.zm.) nalezy
wlasnie do obowiazkow zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego. Dotrzymano tez
siedmiodniowy termin przekazania informacji.

3) Osrodek Pomocy Spotecznej w Swieciu opracowat projekt planu finansowego zgodny
z projektem budzetu na 2023 rok w dniu 19.12.2022r., co miesci si¢ w terminach
wynikajacych z art. 248 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych,
ktory stanowi, ze jednostki opracowujg projekty planow finansowych w terminie 30 dni
od otrzymania od burmistrza projektu planu finansowego, o ktorym mowa w art.248



ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, jednak nie pdzniej niz
do 22 grudnia.

4) Plan finansowy na 2023 rok zostat przekazany przez Burmistrza w dniu 9.01.2023r.
Termin przekazania jest zgodny z procedurami wynikajagcymi z art. 249 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r o finansach publicznych

3. Dochody ze sprzedazy majatku za 2022 rok.

Zgodnie z ustnym o$wiadczeniem Pana Dariusza Guza Kierownika O$rodka Pomocy
Spotecznej w Swieciu, w 2022 roku jednostka nie uzyskata dochodow ze sprzedazy majatku.

4. Sprawozdanie z kontroli wewnetrznej oraz oswiadczenie 0 stanie kontroli
zarzadczej.

W toku kontroli zapoznano si¢ z poszczegdlnymi sprawozdaniami z kontroli wewngtrznych za
rok 2022. W analizowanym okresie dokonano 49 kontroli wewnetrznych Drobne
nieprawidtowosci opisano w sprawozdaniach lub stosownych protokotach.  Ponadto
stwierdzono, ze w dniu 30.01.2023r opracowano stosowne dokumenty zwigzane z kontrolg
zarzadcza, a mianowicie: o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadcze;j.

5. Stan wydatkéw na 11 grudnia 2022 roku w zestawieniu z aktualnym planem.

Na podstawie sprawozdania wydruku z wykonania planu wydatkéw budzetowych
sporzadzonego na potrzeby kontroli za okres od poczatku roku do dnia 11 grudnia 2022 roku
nie stwierdzono przekroczenia limitow wydatkow na zadnym z paragrafow klasyfikacji
budzetowej objetych planem. Wydruk pod nazwa: ,,Realizacja wydatkoéw budzetowych plan do
11.12.2022r, Wykonanie do 11.12.2022r” stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego protokotu.

6. Dokumenty finansowo-ksiegowe za luty/marzec 2023 roku.

Analizie poddano dokumenty finansowo-ksiegowe za marzec 2023 roku. Wszystkie
dokumenty sg prawidtowo opisane i zatwierdzone zgodnie z instrukcjg obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieciu. W szczegdlnosci analizie
poddano pig¢ faktur, ktore stanowia zalaczniki nr 3-7 do niniejszego protokotu:

1) Faktura nr FA/7/03/2023/05 z dnia 08.03.2023r dotyczaca zakupu dwoch sof do
mieszkan chronionych: 3 558 z1,

2) Faktura nr FVA 182/2/2023 z dnia 28.02.2023r dotyczaca konserwacji urzadzen
dzwigowych: 578,72 zt,

3) Faktura nr 23-FVS/0898 z dnia 08.03.2023r dotyczaca zakupu pieczatek: 28,29 zt,

4) Faktura nr F/208/03/23 z dnia 16.03.2023r dotyczaca ustugi szkoleniowej: 350 zt,

5) Faktura VAT nr 06114/23 z dnia 10.03.2023r z tytutu oplaty za wode i kanalizacjg:
845,62 z1.

7. Whplaty gotowkowe od pracownikow.

Pomimo braku w Osrodku Pomocy Spotecznej Instrukeji Kasowej stwierdzono, ze odptatnosci
za pobyt w Schronisku dla Bezdomnych w Swieciu bedacego czesciag jednostki budzetowe;j



Osrodek Pomocy Spotecznej w Swieciu odbywaja sie gotowkowo u kierownika Schroniska dla
Bezdomnych. Mozliwos$¢ takg daje Regulamin Organizacyjny Schroniska dla Bezdomnych w
Swieciu przyjety Zarzadzeniem nr 23/2020 z dnia 29 kwietnia 2020r. Kierownika Osrodka
Pomocy Spotecznej w Swieciu, a konkretnie §11 ust.2 tego Regulaminu stanowiacy, ze osoba
upowazniong do pobierania oplat jest Kierownik Schroniska, a w przypadku jego nieobecnosci
osoba przez niego upowazniona z zastrzezeniem, ze kandydatura osoby upowaznionej musi by¢
uzgodnione z Kierownikiem OPS”. Regulamin Organizacyjnych Schroniska dla Bezdomnych
stanowi zalgcznik nr 8 do protokotu. W Regulaminie tym opisano tryb postepowania przy
pobieraniu optat. Z analizy zakresu czynno$ci stluzbowych Kierownika Schroniska dla
Bezdomnych (zalacznik nr 9 do protokotu) nie wynika jednoznacznie, ze do obowigzkow
kierownika nalezy pobieranie optat. Brak tez informacji o upowaznieniu zgodnie z
Regulaminem innej osoby do pobierania opftat, z czego wynika, ze w latach 2022-2023 jedynie
Kierownik Schroniska pobiera te oplaty. Z wydruku konta rozrachunkowego dotyczacego
naleznosci z tytulu optat za pobyt w Schronisku na dzien 16.11.2023r wynika natomiast, ze
zaleglos$ci z tytutu optat wyniosty 2 228,04 zt i dotycza 11 0s6b (zatacznik nr 10 do protokotu)

WhioskKi i zalecenia:

=

Przedktada¢ projekt planu finansowego w terminach zgodnych z zapisami Uchwaty nr
152/16 z dnia 30.06.2016R Rady Miejskiej w Swieciu w sprawie okreélenia trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej, uchwalania budzetu oraz rodzaju i szczegoétowosci
materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Gminy,

Uaktualni¢ zakres czynno$ci Kierownika Schroniska dla Bezdomnych.

W ramach kontroli zarzadczej zwracac szczeg6lng uwage na obrot gotowkowy.

[0 |

W toku czynnosci kontrolnych wyjasnienia sktadali:

1. Dariusz Guz —Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu, )
2. Lidia Bejger — Gtowny Ksiegowy Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu

Kontrolowany nie wnosi Zadnych zastrzezen do protokotlu/wnosi nastepujqce zastrzezenia

GO PFOTOKOTUL .........ooooooo e



Protokot kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
doreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgloszenia w terminie 7 dni
od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien, co do zawartych w protokole ustalen.

Zataczniki:

[~

Wyjasnienie Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu z dnia 22 listopada
2023r w sprawie instrukcji i procedur obowigzujacych w jednostce.

Realizacja wydatkow budzetowych plan do 11.12.2022r., Wykonanie do 11.12.2022R.
Faktura nr FA/7/03/2023/05 z dnia 08.03.2023r.

Faktura nr FVA 182/2/2023 z dnia 28.02.2023r.

Faktura nr 23-FVS/0898 z dnia 08.03.2023r.

Faktura nr F/208/03/23 z dnia 16.03.2023r.

Faktura VAT nr 06114/23 z dnia 10.03.2023r.

Regulamin Organizacyjnych Schroniska dla Bezdomnych.

Zakres czynnosci stuzbowych Kierownika Schroniska dla Bezdomnych.

. Wydruk konta rozrachunkowego dotyczacego naleznosci z tytutu optat za pobyt w

Schronisku na dzien 16.11.2023r

Protokoét zawiera od 1 do 5 ponumerowane strony.

1.
2.

Kierownik zespotu - Dariusz Wozniak - ..., ;

Czlonek Zespotu - Jan Chudzinski - ...,

(podpis kierownika
jednostki kontrolowanej)



