ZARZADZENIE NR 1646/2023
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia 16 sierpnia 2023 roku.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Miejskim w Swieciu.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2023 1., poz. 40 i 572) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 756, 1030 i 1532),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powota¢ Pana Bogdana Glowacza na Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Swieciu.

§ 2. W zakresie wykonywanych obowiazkéw Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych podlega bezposrednio Burmistrzowi.

§ 3. Do zadan Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego,

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci szacowanie
ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materialow 1 obiegu dokumentow,

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Burmistrza, planu ochrony
informacji niejawnych, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,
i nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu osoéb zatrudnionych w Urzedzie albo wykonujgcych
czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz
0s6b, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenistwa lub je cofnieto,

9) przekazywanie odpowiednio ABW wykazu oséb uprawnionych do dostepu do informacji
niejawnych, a takze osob, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub
wobec ktdrych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

§ 4. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego w Swieciu do udostepniania
wszelkich informacji i danych Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktore
uzna on za niezbg¢dne do wykonywania swoich obowigzkéw.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 927/17 Burmistrza Swiecia z dnia 30 czerwca 2017 roku
w sprawie powotania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim
w Swieciu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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