ZARZADZENIE NR 1582/23
BURMISTRZA SWIECIA

z dnia 31 maja 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej.

Na podstawie art. 13 § 1 pkt 1, art. 281, art. 282b 1 art. 283 § 1 ust. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2022 poz. 2651 z pdzn. zmian.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure przeprowadzania kontroli podatkowej, stanowigcg Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wzor protokotu z kontroli podatkowej stanowiacy Zalgcznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Kontrola podatkowa obejmuje weryfikacje podanych danych ze stanem rzeczywistym w zakresie:
1) prawidlowosci sporzadzania deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny,
podatek od $rodkoéw transportowych, a takze skladanych informacji o nieruchomosciach i obiektach

budowlanych, informacji o gruntach i informacji o lasach;
2) powierzchni gruntdw i sposobie ich wykorzystania,
3) powierzchni uzytkowej budynkéw i lokali oraz sposob ich wykorzystania,
4) budowli zwigzanych z dziatalno$cig gospodarcza i ich wartos¢,
5) dokumentacji ksiggowej dotyczacej od pkt 1 do 4.

§ 4. Kontrolg podejmuje si¢ z urzedu, zgodnie z planem kontroli.
§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Swiecia

Krzysztof Kulakowski
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Zatacznik Nr 1
PROCEDURA PRZEPROWADZANIA KONTROLI PODATKOWEJ
§ 1 Postanowienia ogolne

1. Dziatania w zakresie kontroli podatkowej prowadzone sg przez pracownikow
Urzedu Miejskiego w Swieciu, pod kierunkiem Skarbnika Gminy Swiecie.

2. Podstawg prawng, na ktorej zostaly ustalone zasady przeprowadzania kontroli
jest:
a) Dziat VI Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(DZ.U.2022.2651 z pozn. zmian.) — zwany dalej ustawa,
b) Rozdziat 5 Ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo Przedsigbiorcow
(Dz.U.2023.221)

3. Celem kontroli jest:

a) weryfikacja powszechnosci 1 prawidtowosci opodatkowania w zakresie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego 1 podatku od
srodkow transportowych,

b) weryfikacja rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania,

c) weryfikacja zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji 1 informacji
sktadanych przez podatnikow.

4. Przedmiotem kontroli s3:

a) powierzchnie gruntéw i sposob ich wykorzystania,

b) powierzchnie uzytkowe budynkow i lokali lub ich czesci 1 sposob ich
wykorzystania,

c) budowle lub ich czeéci zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

d) dokumentacje ksiegowe w zakresie pkt 1-3,

e) dokumentacje dotyczace posiadanych srodkow transportowych.

5. Zadaniami kontroli s3:

a) czynnos$ci podejmowane u podatnikow, bedacych osobami fizycznymi,
osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, w tym spotkami nie
posiadajagcymi osobowosci prawnej,

b) wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w
Swieciu oraz innymi organami podatkowymi,
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c) dziatania  ukierunkowane na sprawdzeniu danych zawartych
w deklaracjach lub informacjach ze stanem faktycznym w oparciu
o: weryfikacje¢ dokumentow 1 ewidencj¢ bedacych w posiadaniu
kontrolowanego w zakresie m.in. umow sprzedazy/zakupu nieruchomosci
sporzagdzonych w formie aktu notarialnego, umoéw najmu/dzierzawy
nieruchomosci lub lokali, ewidencj¢ srodkow trwatych, odpiséw z ksiag
wieczystych, dokumentacje zwigzang z budowa/przebudowg obiektow
budowlanych (pozwolenie na budowe, pozwolenie na uzytkowanie itp.),
bankowe/kasowe dowody dotyczace uiszczenia podatku, inne dokumenty
zwigzane z przedmiotem kontroli,

d) stworzenie rejestru spraw przeprowadzanych kontroli, w tym
zawiadomien, upowaznien, protokotéw oraz innej korespondencji,

e) sporzadzanie protokotow z kontroli podatkowych,

f) przekazanie protokotow z przeprowadzonych kontroli podatkowych
Skarbnikowi Gminy Swiecie i Burmistrzowi Swiecia.

§ 2 Organizacja kontroli podatkowej

1. Kontrola podatkowa jest przeprowadzana w oparciu o przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa, ustawa o podatkach 1 optatach lokalnych, ustawy
o podatku od $rodkéw transportowych, podatku rolnym oraz ustawy o podatku
lesnym.

2. Planowanie kontroli podatkowe;:

a) plan kontroli sporzadzany jest na okres I potrocza do dnia 31 grudnia roku
poprzedniego, a na okres I poétrocza do dnia 30 czerwca roku biezacego,
weryfikowany 1 akceptowany przez Skarbnika Gminy 1 zatwierdzany przez
Burmistrza Swiecia,

b) na polecenie przetozonych, poza planem kontroli, moga by¢ wszczynane
kontrole podatkowe w przypadku, gdy okolicznosci faktyczne uzasadniajg
ich wszczegcie (np. donos, zwrotow nadptat).

§ 3 Tryb i zasady przeprowadzania kontroli podatkowej

1. Obowigzkiem kontrolujgcego jest prawidiowe i obiektywne przeprowadzenie
czynnos$ci kontrolnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, ustalenie stanu
faktycznego oraz wtasciwe udokumentowanie poczynionych ustalen.

2. Kontrole podatkowa wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie
pozniej niz przed uplywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia
o zamiarze wszcze¢cia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie
30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecia kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia.
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3. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia dorg¢czenia zawiadomienia
wymaga zgody kontrolowanego.

4. Kontrola podatkowa przeprowadzana jest na podstawie imiennego
upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Swiecia.

5. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej w przypadkach
okreslonych w art. 282c¢. ustawy Ordynacja Podatkowa.

6. Wszczecie kontroli podatkowej, nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu lub
osobie go reprezentujace] upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz po
okazaniu legitymacji stuzbowe;.

7. Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu
legitymacji stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej
w przypadku, gdy okolicznos$ci faktyczne uzasadniaja niezwloczne podjgcie
kontroli.

8. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 6 upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli dorgcza si¢ niezwlocznie jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni od
dnia wszczecia kontroli.

9.W ramach kontroli podatkowe; kontrolujacy upowazniony jest
w szczegolnosci do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkoéw, budowli, lokali i innych pomieszczen
kontrolowanego podatnika w celu dokonania ogledzin tych nieruchomosci,

b) wstepu do lokali mieszkalnych,

c) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego
ogledzin,

d) zadania udostgpniania akt, ksigg 1 wszelkiego rodzaju dokumentow
zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzenia z nich odpisow,
kopii, wyciggdw, notatek, wydrukéw i1 udokumentowanego pobierania
danych w formie elektroniczne;.

e) zbierania niezbednych materialow w zakresie objetym kontrola

f) zabezpieczenia zebranych dowodow,

g) legitymowania osob w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to
niezbedne dla potrzeb kontroli,

h) zadania przeprowadzenia spisu z natury,

1) przeshuchiwania swiadkow, kontrolowanego oraz innych osob,

J) zasiggania opinii biegtych.

10. Kontrolujacy moze w razie uzasadnionej potrzeby wezwaé, w pilnych
przypadkach takze ustnie, pomoc Strazy Miejskiej oraz organu Policji, jezeli
trafi na opor uniemozliwiajacy 1 utrudniajacy przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych albo zwréci¢ si¢ o ich asyste, gdy zachodzi uzasadnione
przypuszczenie, ze na taki opoOr natrafi.
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11. Kontrolujacy sg uprawnieni do wstepu na teren jednostki kontrolowanej oraz
poruszania si¢ po tym terenie na podstawie legitymacji stuzbowej bez
potrzeby uzyskiwania przepustki oraz nie podlegaja rewizji osobiste]
przewidzianej w regulaminie wewnetrznym jednostki, podlegaja natomiast
przepisom o bezpieczenstwie 1 higienie pracy obowigzujagcym
w kontrolowanej jednostce.

12. Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz
w terminie wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli
podatkowej, o kazdym przypadku niezakonczenia kontroli w terminie
wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy zobowigzany jest zawiadomic
kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia
kontroli i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

13. Z czynno$ci kontrolnych sporzadza si¢ protokét w dwédch jednobrzmigcych
egzemplarzach spelniajacy wymagania okreSlone w art. 290 ustawy
Ordynacja podatkowa. Protokoét jest podpisywany przez zespdt kontrolny.
Jeden egzemplarz jest przekazywany kontrolowanemu za potwierdzeniem
odbioru, a drugi jest dotagczony do akt sprawy. Wzor protokotu okreslono
w Zalaczniku Nr 2 do niniejszej Procedury.

14. Kontrola zostaje zakonczona w dniu dorgczenia protokotu kontroli osobie
kontrolowane;.

15. Poza protokotem, zespot kontrolny moze sporzadza¢ notatki stuzbowe, ktore
stanowig material uzupetniajacy kontroli podatkowe;.

16. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie
14 dni od dnia jego dorgczenia przedstawié zastrzezenia lub wyjasnienia,
wskazujac rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe.

17. W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do tre$ci protokotu
kontrolujacy rozpatruje je w terminie 14 dni zawiadamia kontrolowanego
o sposobie ich zatatwienia, wskazujac w szczegodlnosci, ktore zastrzezenia nie
zostaly uwzglednione wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

18. Kontrolujacy sporzadzaja roczne sprawozdania z przeprowadzonych kontroli
w terminie do 20 stycznia, ktore sg akceptowane przez Skarbnika Gminy,
a nastepnie zatwierdzane przez Burmistrza Swiecia.
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Zalacznik nr 2

Urzad Miejski
ul. Wojska Polskiego 124
86-100 Swiecie

Znak sprawy: ...............
PROTOKOL NR ...

Dane Kontrolowanego:

Pracownicy Urzedu przeprowadzajacy kontrole:

1. stanowisko

2. nr legitymacji

3. dziatajacy na podstawie upowaznienia ..... z dnia ....

Przedmiot, zakres objety kontrola:

................................................................................................

......................................................

................................................................................................
................................................................................................

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonych dowodow okazanych w trakcie
kontroli:
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Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (Dz.U.2022.2651 ze zm.)

Protoko6t sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Data 1 podpisy osob kontrolujacych: Data 1 podpis/y kontrolowanego:

) T D) e
2 ) 2 )
3 3
P T

Pokwitowanie doreczenia protokotu™

...................................................................

(miejscowos¢, data) podpis
kontrolowanego/petnomocnika/osoby reprezentujace]

*wypehia si¢ w przypadku osobistego dor¢czenia protokotu
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Pouczenie

Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu moze w terminie
14 dni od dnia dorgczenia protokotu przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia,
wskazujac stosowne wnioski dowodowe (art. 291 § 1 Ordynacji podatkowe;).
W przypadku nie ztozenia wyjasnien lub zastrzezen we wskazanym terminie
przyjmuje si¢, ze kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art. 291 § 3
Ordynacji podatkowej). Kontrolowany ma prawo do zlozenia korekty
deklaracji/ informacji po zakonczeniu kontroli podatkowe;j (art. 81 w zw. z art.
81b § 1 pkt 2 lit. a Ordynacji podatkowej). Jezeli w toku kontroli podatkowe;
ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia
organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6
miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie niedopeinienia
tego obowigzku postanowienie o wszczeciu postgpowania podatkowego
uznaje si¢ za dorgczone pod dotychczasowym adresem (art. 291b Ordynacji
podatkowej). W przypadku ujawnienia przez kontrole podatkowa
nieprawidtowosci co do wywigzania si¢ przez kontrolowanego z obowigzkoéw
wynikajacych z przepisow prawa podatkowego oraz nie zlozenia przez
podatnika deklaracji/informacji lub niedokonanie przez niego korekty
deklaracji/informacji w catosci uwzgledniajacej ujawnione nieprawidtowosci,
organ podatkowy wszczyna postgpowanie podatkowe w sprawie, ktora byta
przedmiotem kontroli podatkowej, nie poOzniej niz w terminie
6 miesigcy od zakonczenia kontroli (art. 165b § 1 Ordynacji podatkowej).
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Uzasadnienie do
Zarzadzenia Burmistrza Swiecia

Nr 1582/23 z dnia 31 maja 2023 r.

Na podstawie przepisow powszechnie obowigzujacego prawa na organie podatkowym ciazy
obowigzek ustalenia schematu procedur kontroli oraz zamieszczenia ich w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu.

Wprowadzenie procedur przeprowadzenia kontroli podatkowej wynika z koniecznosci

dostosowania si¢ do obowigzujacych przepiséw prawa i ustalenia zasad przeprowadzenia

kontroli podatkowe;.
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