ZARZADZENIE NR 1557/23
BURMISTRZA SWIECIA
z dnia 11 maja 2023 roku

W sprawie ustanowienia systemu zarzadzenia bezpieczenstwem informacji w Urzedzie
Miejskim w Swieciu.

Na podstawie art. 24 ust 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 i Dz.
Urz. L 127 z 23.05.2018, str. 2, oraz § 20 ust. 1. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. 2017, poz. poz. 2247)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Dla zapewnienia wlasciwej ochrony przetwarzanych w Urzedzie miejskim w Swieciu
informacji, ze szczegélnym uwzglednieniem danych osobowych, ustanawia si¢ system zarzadzania
bezpieczenstwem informacji, zwany dalej "SZBI".

2. SZBI obejmuje struktur¢ organizacyjna, polityki, planowane dziatania, zakresy
odpowiedzialno$ci, zasady, procedury, procesy i zasoby, okre§lone w zarzadzeniu.

3. Celem wprowadzenia SZBI jest zapewnienie poufno$ci, dostepnosci oraz integralno$ci
informacji przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Swieciu.

4. Ustanowiony System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zostanie wdrozony, a nastgpnie
utrzymywany i doskonalony i aktualizowany 1 raz w roku.

§ 2. SZBI obejmuje nastgpujace obszary:
1) bezpieczenstwo osobowe;

2) ochrona danych osobowych;

3) bezpieczenstwo fizyczne;

4) bezpieczenstwo teleinformatyczne;

5) bezpieczenstwo prawne,

6) zarzadzanie ryzykiem.

§ 3. 1. Ustanowienie SZBI w Urzedzie Miejskim obejmuje:

1) sporzadzenie, zatwierdzenie i wdrozenie dokumentéw dotyczacych obszarow, o ktorych
mowa w § 2;

2) powotanie pelnomocnika ds. bezpieczenstwa informacji;

3) powotanie zespolu koordynujacego funkcjonowanie SZBI, dziatajacego w okresie wdrazania
SZBI 1 po jego zakonczeniu.

2. W celu zapewnienia nalezytego wdrozenia SZBI, Burmistrz Swiecia:
1) ustala dokumenty dotyczace obszardéw, o ktorych mowa w § 2;



2) powoluje pelnomocnika ds. bezpieczenstwa informacji, okreslajac szczegdlowy zakres jego
zadan oraz tryb dziatania;
3) powotuje zespot koordynujacy funkcjonowanie SZBI, okreslajac jego sklad, zadania i tryb
pracy oraz role Pelnomocnika Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem informac;ji.
3. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, Burmistrz Swiecia zarzadza SZBI w
szczegolnosci poprzez:
1) nadz6r wdrozenie SZBI a takze biezgcg aktualizacje dokumentacji;
2) zapewnienie:
a) przeprowadzenia, w miar¢ potrzeby, audytu SZBI,
b) odpowiednich szkolen dla pracownikow Urzedu w zakresie bezpieczenstwa informacji,
C) dziatania zespotu koordynujacego funkcjonowanie SZBI;
3) aktualizacje obowigzujacych w Urzedzie aktow normatywnych o charakterze wewnetrznym
w celu zapewnienia ich zgodnosci z dokumentami okre§lonymi w ust. 1 pkt 1;
4) przygotowanie niezbednych aktow normatywnych, dotyczacych obszarow niezbednych do
nalezytego funkcjonowania SZBI, ktére zostang nim obj¢te po dniu wejScia w Zycie
zarzadzenia.

§ 4. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Swieciu odpowiadaja za
wdrozenie i przestrzeganie SZBI w podleglych im komdrkach.

§ 5. Zarzadzanie bezpieczenstwem informacji w Urzedzie Miejskim w Swieciu realizowane
jest zgodnie z przyjeta ,,Polityka Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Swieciu”
stanowiacg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. 1. Pelnomocnik Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zglasza
Burmistrzowi Swiecia konieczno$é udziatu okreslonych pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Swieciu lub innych o0séb w czynnoéciach zwiazanych z wdrozeniem, utrzymaniem oraz
zapewnieniem ciggtego doskonalenia SZBI.

2. Burmistrz Swiecia zapewnia udziat pracownikow Urzedu Miejskiego w Swieciu lub innych osob
w czynno$ciach okre$lonych w ust. 1, w zakresie wskazanym przez Pelnomocnika Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

§ 7. Bezpieczenstwo informacji, o ktérym mowa w zarzadzeniu, nie dotyczy informacji
niejawnych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 756).

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Swiecie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Swiecia

Krzysztof Kulakowski



