PROTOKOL KONTROLI

problemowej przeprowadzonej w dniach 22-23 marca 2023 r.. przez Zespét Kontrolny
Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w sktadzie:

1.
2.
3.

Pan Dariusz Wozniak - kierownik Zespotu Kontrolnego;
Pan Leszek Piotrowski - cztonek Zespotu Kontrolnego.

Pan Jan Chudzinski- cztonek Zespotu Kontrolnego.

na podstawie upowaznienia do kontroli nr 1/23 z dnia 2 marca 2023 r. udzielonego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Swieciu.

Kontrola pod wzgledem:

legalnosciy

gospodarnosci;

celowosci;

zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

Kontrola problemowa objeto zadanie pod nazwa:

Kontrola dzialalnosci statutowej Szkoly Podstawowej nr 7 w Swieciu

1.

Ustalenia

Ustalenia organizacyjne: regulaminy i procedury wewnetrzne.

Analizie poddano nastepujace dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Ujednolicony statut Szkoly Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Swieciu z
sierpnia 2022 roku

Zarzadzenie Dyrektora nr 5a/12/2011 z 31.12.2010r w sprawie wprowadzenia instrukcji
obiegu dokumentow ksiggowych w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza
w Swieciu

Zarzadzenie Dyrektora nr 7/DYR/2019 z dnia 31.12.2019r w sprawie wprowadzenia
polityki rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Swieciu
Instrukcja inwentaryzacyjna z dnia 31.12.2019r

Zarzadzenie Dyrektora nr 7/DYR./2018 z dnia 1.02.2018r w sprawie wprowadzenia
procedury wydatkowania $rodkéw publicznych do 30 tysiecy euro w Szkole
Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Swieciu

Zarzadzenie nr 6/12/2010 Dyrektora z dnia 31.12.2010r w sprawie ustalenia regulaminu
kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Swieciu



7) Zarzadzenie Dyrektora nr 9/DYR./2018 z dnia 1.12.2018r w sprawie wprowadzenia
regulaminu kontroli wewnetrznej w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza
w Swieciu

8) Zarzadzenie Dyrektora nr 6/DYR./2018 z dnia 1.12.2018r w sprawie wprowadzenia
procedury zarzadzania ryzykiem w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza
w Swieciu

9) Regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z dnia 7.03.2013r

10) Regulamin BHP z dnia 5.01.2010r

11) Zarzadzenie Dyrektora nr 8/DYR./2022 z dnia 02.09.2022r w sprawie wprowadzenia
regulaminu postepowania ze zjawiskiem mobbingu w Szkole Podstawowej nr 7 im.
Adama Mickiewicza w Swieciu

12) Zarzadzenie Dyrektora nr 1/2/2011 z dnia 16.02.201 1r w sprawie dodatkowych ustalen
do stosowania instrukcji kancelaryjnej w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama
Mickiewicza w Swieciu

13) Regulamin korzystania z szafek szkolnych z dnia 20.08.2020r

Sprawdzono poprawno$¢ funkcjonowania instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych i
nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2. Procedura uchwalania budzetu: sprawdzenie zgodnoS$ci procedowania.

Zgodnos¢ procedowania nad budzetem na rok 2023 sprawdzono w oparciu o zasady
zapisane w Uchwale nr 152/16 z dnia 30.06.2016r Rady Miejskiej w Swieciu w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, uchwalania budzetu oraz rodzaju i
szczegotowosci materiatlow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Gminy,
zasady wynikajace z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009t o finansach publicznych oraz ustawy z
dnia 14 grudnia 2016r prawo o$wiatowe. Na podstawie otrzymanych dokumentow
stwierdzono, ze:

1) Dyrektor przedtozyt w dniu 20.09.2022r podpisany projekt planu finansowego na 2023
roku, co zgodne jest z terminami okre$lonymi w Uchwale nr 152/16 z dnia 30.06.2016r
Rady Miejskiej w Swieciu w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej, uchwalania budzetu oraz rodzaju 1 szczegdélowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Gminy

2) Projekt ztozony przez Dyrektora do projektu budzetu Gminy Swiecie zostal pozytywnie
zaopiniowany przez Rad¢ Rodzicéw w dniu 5.10.2022r: Uchwata nr 3/RR/2022-2023
Rady Rodzicow przy Szkole Podstawowej nr 7 im. A. Mickiewicza w Swieciu w
sprawie wydania opinii na temat projektu planu finansowego Szkoty Podstawowej nr 7
na 2023 rok co jest nie zgodne z art. 84 ust.2 pkt 3 ustawy Prawo o$wiatowe.
Opiniowaniu podlega bowiem projekt planu finansowego na podstawie informacji
burmistrza przekazanej dyrektorowi w terminie 7 dni od dnia przekazania projektu
uchwaty budzetowej organowi stanowigcemu jst czyli juz po 15 listopada (art.248
ustawy z dnia 27sierpnia 2009 roku o finansach publicznych). W momencie
opiniowania przez Rad¢ Rodzicow w dniu 5.10.2022r nie byt to jeszcze projekt planu
finansowego o ktorym mowa w art.248 ustawy o finansach publicznych.

3) Rada Pedagogiczna nie zaopiniowala zgodnie z art.70 ust.2 pkt 2 ustawy Prawo
oswiatowe projektu planu finansowego Szkoly Podstawowej nr 7 na 2023 rok. Z
udostgpnionej dokumentacji wynika natomiast, ze zaopiniowata juz zatwierdzony plan
finansowy na 2023 rok zgodnie z Uchwatg nr 7a/RP/2022-2023 z dnia 24.01.2023r w
sprawie zaopiniowania planu finansowego szkoty na rok 2023.



4) Projekt planu budzetowego na 2023 rok zostal przekazany przez Panig Iwon¢ Haber
Kierownika Osrodka O$wiaty i Wychowania w Swieciu w dniu 17.11.2022r. Termin
przekazania jest zgodny z procedurami wynikajagcymi z ustawy o finansach
publicznych. Projekt planu finansowego SP7 w Swieciu opiewal na kwote 4.299.200
7t

5) Plan finansowy na 2023 rok zostat przekazany przez Panig Iwone¢ Haber Kierownika
Osrodka O$wiaty i Wychowania w Swieciu w dniu 5.01.2023r. Termin przekazania jest
zgodny z procedurami wynikajagcymi z ustawy o finansach publicznych. Ostateczna
kwota wydatkow wynikajaca z planu finansowego jest tozsama z kwota wynikajacg z
projektu planu finansowego 1 wynosi 4.299.200 zt.

3. Dochody ze sprzedazy majatku za 2022 rok.

Zgodnie z ustnym o$wiadczeniem Pana Wiestawa Andrysa Dyrektora Szkoty, w 2022 roku
szkota nie uzyskata dochodow ze sprzedazy majatku.

4. Sprawozdanie z kontroli funkcjonalnej stan kontroli zarzadczej.

W toku kontroli zapoznano si¢ ze sprawozdaniem z dnia 28.01.2023r z kontroli wewngtrznych.
za rok 2022. W analizowanym okresie dokonano pigciu kontroli wewnetrznych
potwierdzonych stosownymi protokotami z kontroli. Nieprawidtowos$ci nie stwierdzono.
Ponadto stwierdzono, ze w dniu 31.01.2023r opracowano stosowne dokumenty zwigzane z
kontrolg zarzadcza, a mianowicie: o§wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej, sprawozdanie z
rocznego planu dziatalno$ci a takze ankiety pracownikéw zwigzane z samooceng kontroli
zarzadczej. Pracownicy odpowiadali anonimowo na 20 pytan. Samoocena kontroli zarzadczej

wypadta pozytywnie.
5. Stan wydatkow na 11 grudnia 2022 roku w zestawieniu z aktualnym planem.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
sporzadzonego na potrzeby kontroli za okres od poczatku roku do dnia 11 grudnia 2022 roku
nie stwierdzono przekroczenia limitéw wydatkow na Zzadnym z paragraféw klasyfikacji
budzetowej objetych planem. Sprawozdanie stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

6. Dokumenty finansowo-ksiegowe za pazdziernik 2022 roku.

Analizie poddano dokumenty finansowo-ksiggowe za pazdziernik 2022 roku. Wszystkie
dokumenty sa prawidtowo opisane i zatwierdzone zgodnie z instrukcja obiegu dokumentoéw
ksiggowych w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Swieciu. W szczegblnosci
zwrdocono uwage na dwie faktury, a mianowicie:

1) Fakture nr 11/10/2022 z dnia 25.10.2022r na przewo6z 0osob na basen: 800 zt
2) Fakture nr 13/09/2022 z dnia 30.09.2022r na przewdz osOb na basen: 400 zt

Prognozowany roczny koszt dojazdéw na basen to ok 16 000 zt. Biorgc pod uwage ilos¢ szkot
w gminie a w rezultacie zwielokrotniony koszt w skali gminy warto rozwazy¢ inny sposob
realizacji tego zadania.



7. Wyplata nadgodzin dla nauczycieli.

Przeanalizowano liczbe godzin nadliczbowych nauczycieli w zalezno$ci od stopnia awansu
zawodowego. Komisja rewizyjna pozytywnie ocenia polityke Dyrektora w tym zakresie. Z
zestawienia na temat stopnia awansu zawodowego i nadgodzin nauczycieli w SP7 na dzien
23.03.2023r stanowigcego zatacznika nr 2 do niniejszego protokotu wynika, ze nadgodziny
wystepuja a ich liczba jest poréwnywalna dla poszczegdlnych stopni awansu zawodowego przy
czym preferowani sa nauczyciele na pelnych etatach zatrudnieni w SP 7 w Swieciu.

8. Warunki lokalowe.

Na podstawie przeprowadzonej wizji lokalowej pozytywnie oceniono warunki. Szkota posiada
pelnowymiarowa sale gimnastyczng, sale lekcyjne wyposazone sa w nowoczesnym sprzet
dydaktyczny, zapewniony jest szybki dostep do internetu, uczniowie z klas 4-8 posiadajg swoje
szafki w szkole a od roku szkolnego 2022/2023 prowadzony tez jest dziennik elektroniczny
librus. Jedynym mankamentem sg warunki lokalowe kuchni, a w szczegdlnos$ci brak skuteczne;j
wentylacji nad stanowiskami do gotowania.

Whioski i zalecenia:

1. W procesie uchwalania budzetu gminy uzyskiwa¢ wymagane opinie Rady Rodzicow
oraz Rady Pedagogicznej do projektu planu finansowego szkoly na wlasciwym etapie
procedury.

2. Rozwazy¢ inng organizacj¢ dowozu dzieci na basen, tj. albo poprzez przeprowadzenie
wspolnego zamowienia publicznego na wybor przewoznika dla wszystkich szkét albo
poprzez zakup wtasnego busa.

3. Rozwazy¢ podjecie inwestycji zmierzajacych do poprawy warunkéw pracy w kuchni.

W toku czynnosci kontrolnych wyjasnienia skladali:

1. Wiestaw Andrys — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 7 w Swieciu

Kontrolowany nie wnosi Zadnych zastrzezen do protokolu/wnosi nastepujqce zastrzezenia

GO PFOTOKOTU .........cooooo e e



Protokot kontroli sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
doregczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwoéci zgtoszenia w terminie 7 dni
od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien, co do zawartych w protokole ustalen.

Zalaczniki:

1. Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych sporzadzonego na
potrzeby kontroli za okres od poczatku roku do dnia 11 grudnia 2022 roku

2. Dane na temat stopni awansu zawodowego i nadgodzin nauczycieli w SP7 na dzien
23.03.2023r

Protokot zawiera od 1 do 5 ponumerowane strony.

1. Kierownik zespotu - Dariusz Wozniak - ..., ;
2. Czlonek Zespotu - Jan Chudzinski - ...
3. Cztonek zespotu - Leszek Piotrowski - ..........coovviiiiiiiinnnne,

(podpis kierownika
jednostki kontrolowanej)



